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Logga in
Klicka pa denna lank for att komma till Projektrummet+. Du kan valja att logga in med
Mobilt BankID, BankID eller med e-postadress och l6senord.

Valj inloggning

Valkommen till Projektrummet+

| Mobilt BanklD med QR-ked
Projektrummet+ dr en e-tjdnst for aktorer inom offentlig, privat och idéburen sektor som anséker om EU-medel

fran Europeiska socialfonden+ och Brexitjusteringsreserven. Har ditt foretag eller din organisation redan blivit | Mahilt BanklD med personnummer

| BanklD pa din enhet

Hur sdker jag EU-medel?

beviljad stod kan du dven ansoka om utbetalningar har. |
Fondmedlen delas uti omgangar, sa kallade utlysningar. | varje utlysning anges specifika mal och villkor far de |

| E-postadress och losenord

projekt som ska £ stod. Utlysningarna finns pa Svenska ESF-radets webbplats, uppdelade efter nio geografiska

omraden §tta regioner samt en nationell niva eller

Kontakt Skapa ett anvandarkonto
Du kommer Littast i kontakt med oss genom att klicka p3 pratbubblan Lingst ner i vanstra hérnet. Du kan ocks3 Innan du kan bérja anvinda Svenska ESF-ridets
kontakta vara regionkontor eller nationella enhet via e-post eller telefon projektrum méste du skapa ett anvandarkonto.

Vilken webblasare ska jag anvanda?

Vi stadjer frimst webblisarna Chrome, Firefox och Edge, med skirmlisarna Chromevox och MVDA. Vi kan inte
garantera fullstindig funktionalitet for andra webb- eller skirmlasare 3n de som namnts ovan.

Skapa konto

Vanliga fragor

P3 sidan FAQ Projektrummet+ hittar du vanliga frager och svar som rér Projektrummet+.

Om du valjer att logga in med e-postadress och l6senord kommer du att fa ett sms till
det mobiltelefonnummer som du angivit nar du skapade ditt konto. Fyll i den
engangskod som du fatt vi sms. Klicka pa ”Verifiera kod” for att komma vidare.

Verifiera engangskod

Ange engangskoden du har fatt via mail eller sms.
Engangskod

9 1234

Werifiera kod

Avbryt inloggning

*
* *
*
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Skapa en ansokan om utbetalning
Under fliken ”Projekt/Ansokningar” hittar ni er/era ansokan/ansokningar.

Klicka pa ”Ansok om utbetalning”.

X e | TEST | 2 e

Oppna utlysningar Projekt / Ansékningar Hjslpsrenden [ELJ
Mina projekt Mina ansdkningar
Diarienummer Projektnamn Aol Arendestatus Diarienummer Projektnamn Arendestatus
22-028-S Inga ansakningar

Klicka pa ”(saknas)”.

\, Svenska B \ .
ATESF-rédet | TEST | Y ® Logga ut -

Overgripande information Stodarenden

Diarienummer: 22-028-5 Utlysningens diarienummer: 22-028 Ansvarig ESF-samordnare:

Projektnamn: Programomride/specifikt mal: 1 Ansvarig ESF-ekonom:

L namn: B 1 inriktning mot féretag Beslutat Kontaktpersoner projekt:

[exklusive fiske- och vattenbrukssektorn) omoang 1 Andrad: 2022-12-22 14.29 Kontaktpersoner ekonomi:
Ekanomi b & Foregaende sida Nasta sida —

Kontakter

Utbetalningar

Beddmningsfragor

Dokument Period Status Arendetyp Ansékt belopp Ankomstdatum Utbetalt belopp Beslutsdatum
Kontrollera och skicka
Ansbkan om utbetalning 2022-12 Dsaiig z e

Utbetalningar
Allmant
Kostnadsredovisning
Dokument
Kontrollera och skicka

Hjalparenden
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Allmant

Besvara fragan ”Har redovisad kostnad legat till grund for annat offentligt stod?”.

« Foregaende sida Nista sida —

Utbetalning - Allmant

Fragor att besvara

Har redovisad kostnad legat till grund for annat offentligt st6d?
Ja Mej

Klicka sedan pa spara nere i det hogra hornet. Sedan pa knappen ”Nasta sida”.

5(9)

Skriv ut utbetalning

* X %
* *
* *
* *

* %
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Kostnadsredovisning
Har registrerar ni de kostnader ni haft under ansokningsperioden. Ni kan endast
rapportera kostnader som finns med i ert beslut om stod.

Ni far fram rader genom att trycka pa ”Lagg till rad”. Ni raderar rader genom att trycka
pa papperskorgen i slutet av raden.

Personal:

Foretag
Ange en anstalld per rad. Var god och bifoga den anstalldes tidrapport pa samma rad

genom att klicka pa symbolen under ”Bilaga”.
For att komma vidare i ansokningsprocessen maste ni ange ett personnummer per rad,
detta ar ingen information vi tar in sa ange 121212-1212 (Obs! det finns ingen som har
det personnumret).

Myndigheter

Ange en rad per ar. Bifoga tidrapport pa samma rad genom att klicka pa symbolen under
”Bilaga”. For att komma vidare i ansokningsprocessen maste ni ange ett personnummer
per rad, detta ar ingen information vi tar in sa ange 121212-1212 (Obs! det finns ingen
som har det personnumret).

Ovriga kostnader:

Ange ett verifikat per rad. Var god och bifoga underlag pa samma rad genom att klicka
pa symbolen under ”Bilaga”. Det ar bara mojligt att bifoga en fil per rad. Om det finns
flera underlag som ska bifogas, lagg garna dessa i samma fil.

Klicka sedan pa spara nere i det hdgra hornet. Sedan pa knappen ”Nasta sida”.

¢ Foregdende sida Nasta sida — Skriv ut utbetalning
Utbetalning - Kostnadsredovisning Fillutalla  Fallinalla

BAR
BAR

Personal - BAR

Enhetskostnad Personnummer Namn Timmar Summa

Enhetskostnad foretag v

Lagg till rad

Ovriga kostnader - BAR Oke A

Beskrivning Belopp Bilaga

Lagg till rad
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Dokument

Under avsnittet dokument kan du lagga till sidana dokument som styrker era kostnader,
exempelvis bokforingsunderlag eller andra handlingar som har bokforts i enlighet med
god redovisningssed.

Bilagan "Bekraftelse av ansokan” ar alltid obligatorisk och skapas forst nar ansokan om
utbetalning ar inskickad. Bekraftelsedokumentet laddas ner, skrivs ut samt
undertecknas for hand av behorig/behoriga foretradare. Dokumentet laddas sedan upp
som bilaga till ansokan. Signerad ansokan ska laddas upp inom 10 dagar efter att
ansokan om utbetalning ar inskickad. Det ar ocksa mojligt att signera bekraftelsebrevet
digitalt, las mer under "skicka in ansokan”.

Klicka pa ”Lagg till fil” for att ladda upp dokument till ert arende.

« Foreglende sida | | Nasta sida - Skriv ut utbetalning
Utbetalning - Dokument

Typ av dokument Filnamn Tillagd

Dokumentlistan ar tom

Valj sedan den typ av fil som ska bifogas i rullisten. Klicka sedan pa ”+ Valj fil” for att
valja fil att ladda upp.

Ladda upp dokument X

Typ av bilaga som ska bifogas

al typ av bilaga

Klicka sedan pa spara nere i det hogra hornet. Sedan pa knappen ”Nasta sida”.
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Skicka in ansokan
Nar ni registrerat samtliga kostnader och bifogat samtliga dokument ar det dags att
skicka in er ansokan om utbetalning.

Klicka pa ”Kontrollera”, om alla falt i ansokan ar korrekt ifyllda visas en gron bock, om
nagot falt inte ar ifyllt visas ett rott utropstecken. Du kan klicka pa den roda texten for
att komma direkt till det falt som inte ar korrekt ifylld.

« Faregaende sida Nasta sida —

Kontrollera och skicka in ansokan om utbetalning

" Kontrollerar avsnittet Allmant.

@ Kontrollerar avsnittet Allmant. {1109) Fragan 'Har redovisad kostnad legat till grund for annat

.. ar obligatorisk.

Nar kontrollen ar godkand ar det dags att skicka in er ansokan om utbetalning. Klicka pa
”Skicka in”.

Det finns tva alternativ att signera sin ansokan, digitalt eller manuellt.
Digital signering:

Valjer ni digital signering sa skickas ett e-postmeddelande automatiskt till behorig
foretradare for organisationen som med hjalp av BanklID eller alternativ losning for
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avancerad elektronisk signatur signerar ansokan. Nar ansokan ar signerad, kontrollera
att den kommer in under Dokument i stodarendet. Behover ni andra signeringssatt fran
digitalt till manuellt sa gar det bra att gora det genom att klicka pa knappen Manuell
signering.

Manuell signering:

Om ni valjer att signera ansokan manuellt sa skickas ett e-postmeddelande med
instruktioner till behorig foretradare for projektet. Om foretradaren sedan loggar in kan
hen ladda ner bekraftelsedokumentet som skrivs ut och undertecknas for hand av
behorig foretradare. Dokumentet skannas och laddas sedan upp som bilaga till ansokan
under menyfliken Dokument. Om ni forst valt manuell signering sa gar det ej att andra
till digital. Om er organisation har flera firmatecknare ska samtliga signera ansokan.
Komplettera med 6vriga firmatecknare for hand pa dokumentet.

Skicka in ansokan

Observera att det endast dr behorig foretradare som kan signera ansdkan.

Digital signering

Waljer ni digital signering sa skickas ett e-postmeddelande automatiskt till behorig foretradare for
organisationen som med hjalp av BanklD eller alternativ losning fér avancerad elektronisk signatur
signerar ansdkan. Nar ansdkan ar signerad, kontrollera att den kommer in under Dokument i
stodarendet. Behover ni andra signeringssatt fran digitalt till manuellt s3 gar det bra att gora det

genom att klicka pa knappen Manuell signering.

Manuell signering

Om ni valjer att signera ansokan manuellt 3 skickas ett e-postmeddelande med instruktioner till
behorig foretradare for projektet. Om foretradaren sedan loggar in kan hen ladda ner
bekraftelsedokumentet som skrivs ut och undertecknas for hand av behorig foretradare . Dokumentet

skannas och laddas sedan upp som bilaga till ansékan under menyfliken Dokument.

Om ni férst valt manuell signering_s3 gar det ej att Sndra till digital.

Ansckan behdver signeras senast 2023-07-01 klockan 16.00.

Avbryt Digital signering | | Manuell signering

* X %
* *
* *

*
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