\/ Svenska Daturm 1ae
° 2023-09-01
— ESF-rddet

Handledning for Ansokan om stod i Projektrummet+

https://ebsplus.esf.se/login

Svenska ESF-radet Huvudkontoret Telefon: 020-33 33 90

X Medfinansieras av
5 * E isk . Besoksadress: Drottninggatan 9, 3 tr Fax: 08-579 171 01
bt uropeiska unionen Postadress: Box 397, 801 05 Gavle Webbplats: www.esf.se


https://ebsplus.esf.se/login

Innehallsforteckning

Skapa anvandarkonto
Logga in

Hitta ratt utlysning
Skapa en ansokan
Ekonomi - budget
Ekonomi - finansiering
Ekonomi - ovrigt
Kontakter
Bedomningsfragor
Dokument

Kontrollera och skicka

N o0 g w

10
11
12
13
14
15
16



Skapa anvandarkonto

Du nar Projektrummet+ via var hemsida www.esf.se i oversta menyraden eller via denna lank.

Webbshoppen  Q Stk -

English

\/ Svenska
A~ ESF-radet

Véara fonder v Att ansoka ~  Att driva projekt v+  Resultat ~  Min region v Om ESF-radet v

Vi driver utveckling och
innovation for en inkluderande
arbetsmarknad.

—> Det har ar Svenska ESF-radet*

* Myndighetens registrerade namn &r Radet for Europeiska
socialfonden i Sverige men vi anvénder namnet Svenska ESF-
radet/ ESF-radet i dagligt tal.

ndtn 2 =L

Har du inget konto sedan tidigare valjer du ”"Skapa konto” for att kunna logga in i Projektrummet+.

Valj inloggning

Valkommen till Projektrummet+

‘ Mobilt BanklD med QR-kod
Projektrummet+ dr en e-tjdnst fér aktorer inom offentlig, privat och idéburen sektor som anséker om EU-medel

fran Europeiska socialfonden+ och Brexitjusteringsreserven. Har ditt foretag eller din organisation redan blivit ‘ Mobilt BanklD med personnummer
beviljad stod kan du dven ansoka om utbetalningar har.

Hur soker jag EU-medel?

Fondmedlen delas uti omgangar, si kallade utlysningar. | varje utlysning anges specifika mal och willkor for de
projekt som ska fa stod. Utlysningarna finns pa Svenska ESF-ridets webbplats, uppdelade efter nio geografiska

‘ BanklD pa din enhet |

‘ E-postadress och losenord

omraden: atta regioner samt en nationell niva eller

Kontakt Skapa ett anvéndarkonto
Du kemmer littast i kontakt med oss genom att klicka pa pratbubblan langst ner i vanstra hornet. Du kan ocksa Innan du kan bérja anvinda Svenska ESF-ridets
kontakta vara regionkontor eller nationella enhet via e-post eller telefon. projektrum miste du skapa ett anvindarkento

Vilken webblasare ska jag anvanda?

Vi stidjer frimst webblisarna Chrome, Firefox och Edge, med skirmlisarna Chromevox och NVDA. Vi kan inte

Skapa konto

garantera fullstandig funktionalitet fér andra webb- eller skarmldsare an de som namnts ovan

Vanliga fragor

Pa sidan FAQ Projektrummet+ hittar du vanliga fragor och svar som ror Projektrummet+.


http://www.esf.se/
https://ebsplus.esf.se/login

Valkommen till Projektrummet+

Projektrummet+ &r an e-tjanst fdr aktdrer inom offentlig, privat och idéburen sektor sorm ansoker om EU-medel
fran Europeiska socialfonden och Brexitjusteringsresarven. Har ditt faretag eller din organisation redan blivit

beviljad stod kan du aven ansoka om utbetalningar har.

Hur soker jag EU-medel?

Fondmedlen delas ut | omogéngar, 53 kallade utlysningar. | varje utlysning anges specifika mél ach villkor for de
projekt som ska 3 stad. Utlysningarna finns pa ESF-radets webbplats, uppdelsde after nio geografiska

omraden: dtta regioner samt en nationall niva.

Kontakt

Du kommer lattast | kontakt med oss genom att klicka pa pratbubblan Langst ner i vanstra homet. Du kan ocksa

kontakta vara regionkontor eller nationella enhet viz e-post eller telefon.

Vilken webblasare ska jag anvanda?

Wi stodjer framst webblasarna Chrome, Firefox och Edge, med skarmlasarna Chromevax och NVDA. Vi kan inte

garantera fullstandig funktionalitet for andra webb- eller skidrmldsare 3n de som namnts ovan.
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Skapa konto

MNar du skapat ditt konto skickas ditt anvandarnamn och
lésenord till den e-postadress du har angett. Far du ingen
e-past inom <irka 15 minuter kontrollerar du ditt
spamfilter.

Orn det 3nd inte har kommit fram skickar du ett
meddelande via pratbubblan langst ner i winstra hamet =4
konitaktar i er 54 snart vi kan,

Personnummer

&= | Personnummer
Farnamn

& | Fomamn
Efternamn

&= | Efternamn
Epostadress

B | exempel@maloom
Upprepa epostadress

B exempel@mal.om

Mobilnummer

.

Losenord il
&

Bekrafta losenord &
&

| ESF-ridets integritetspolicy kan du laza hur dina
personuppgifter hanteras.

Jag samtycker till att ESF-ridet behandlar

mina personuppgifter

Skapa konto

This site is protected by reCAPTCHA and the Google
Privacy Policy and Terms of Service apply.

Ga tillbaka

Fyll i Férnamn, Efternamn och e-post och mobilnummer och klicka pa ”Skapa konto”. Ett valkomstmejl
skickas till den e-postadress du angivit. Har du inte fatt ett valkomstmejl inom 15 minuter, kolla din
skrappost. Om valkomstmejlet inte kommit fram kan du kontakta oss via hjalpikonen nere i vanstra hornet.
Vi kontaktar dig sa snart vi kan.




Valkommen till Projektrummet+ ANVENESTKONToICkapat

Du har nu skapat ett anvandarkonto i Projektrummet+. Du

Projektrummet+ ar en e-tjanst for aktGrer inom offentlig, privat och idéburen sektor som ansoker om EU-medel . N . .
kan nu ga vidare till inloggningssidan. Se till att ha

fran Europeiska socialfonden och Brexitjusteringsreserven. Har ditt féretag eller din organisation redan blivit . .
mobiltelefonen med det mobilnummer du angav

beviljad stod kan du @ven ansoka om utbetalningar har. L .
tillganglig fér inloggning

Hur soker Jag EU-medel? Till inloggningssidan ->

Fondmedlen delas ut i omgangar, sa kallade utlysningar. | varje utlysning anges specifika mal och villkor for de

projekt som ska fa stdd. Utlysningarna finns pd ESF-radets webbplats, uppdelade efter nio geografiska
omraden: atta regioner samt en nationell niva.

Kontakt

Du kommer lattast i kontakt med oss genom att klicka pa pratbubblan langst ner i vanstra hérnet. Du kan ocksa
kontakta vara regionkontor eller nationella enhet via e-post eller telefon.

Vilken webblasare ska jag anvanda?

Vi stodjer framst webbldsarna Chrome, Firefox och Edge, med skdrmlasarna Chromevox och NVD.
garantera fullstandig funktionalitet for andra webb- eller skarmlasare an de som namnts ovan.

Klicka pa "Till inloggningssidan ->” for att logga in.

Logga in

Har du redan skapat ett anvandarkonto for Projektrummet+, eller har ett sedan tidigare, ar det dags att
logga in. Du kan valja att logga in med Mobilt BankID, BankID eller med e-postadress och l6senord.

Valj inloggning

Valkommen till Projektrummet+

| Mobitt BankiD) med QR-kod
Projektrummet+ dr en e-tjdnst fér aktorer inom offentlig, privat och idéburen sektor som anséker om EU-medel L

fran Europeiska socialfonden+ och Brexitjusteringsreserven. Har ditt féretag eller din organisation redan blivit ‘ Mohbilt BanklD med personnummer
beviljad stdd kan du dven ansoka om utbetalningar har.

‘ BankID pa din enhet

Hur soker jag EU-medel?

Fondmedlen delas ut i omgangar, sa kallade utlysningar. | varje utlysning anges specifika mal och villkor for de
projekt som ska fa stod. Utlysningarna finns pa Svenska ESF-radets webbplats, uppdelade efter nio geografiska

‘ E-postadress och ldsenord

omraden: itta regioner samt en nationell niva eller

Kontakt Skapa ett anvéndarkonto
Du kemmer lattast i kontakt med oss genom att klicka pé pratbubblan langst ner i vanstra hornet. Du kan ocksa Innan du kan bérja anvanda Svenska ESF-ridets
kontakta véira regionkonter eller nationella enhet via e-post eller telefon projektrum méste du skapa ett anvandarkento.

Vilken webblasare ska jag anvanda?

Vi stodjer framst webblasarna Chrome, Firefox och Edge, med skarmlisarna Chromevox och NVDA. Wi kan inte

Skapa konto

garantera fullstandig funktionalitet for andra webb- eller skarmlasare an de som namnts ovan

Vanliga fragor

Pa sidan FAQ Projektrummet+ hittar du vanliga frégor och svar som rér Projektrummet+.
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Om du valjer att logga in med e-postadress och lGsenord kommer du att fa ett sms till det
mobiltelefonnummer som du angivit nar du skapade ditt konto. Fyll i den engangskod som du fatt vi sms.
Klicka pa ”Verifiera kod” for att komma vidare.

Verifiera engangskod

Ange engangskoden du har fatt via mail eller sms.

Engangskod

Q 1234

Verifiera kod

Avbryt inloggning

Hitta ratt utlysning

Sok pa ”BAR” under region alternativt leta fram aktuell utlysning genom att bladdra bland alla 6ppna

utlysningar.

Svenska
ESF-rédet

2 TESTTEST & Loggaut

Projekt / Ansokningar

Utlysningar

Fond Diarienummer Utlysningsnamn Sok Region Programomride Belopp Sista datum for anskan Utlysningstext
BAR 22-028 Brexitjusteringsreserven inriktning mot féretag (exklusive fiske- och vattenbrukssektorn) BAR Programomride BAR 75000000 2022-12-16 ‘ Ladda ner @ ‘
omgéng 1 —
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Skapa en ansokan
Paborja en ans6kan genom att klicka pa ”Ansok”.

Observera att ett antal falt i ska fyllas i. Vissa falt ar inte aktiva utan ar graa. Dessa inte aktuella for stod
fran_brexitjusteringsreserven.

Nedan foljer en beskrivning over de falt som ska fyllas i er ansokan och som aktuella inom
brexitjusteringsreserven:

1.1 Organisationsnummer
Ange den stodsokande organisationens organisationsnummer. Organisationsnamn, antal anstallda, juridisk
form samt SNI-kod uppdateras da automatiskt.

Stodsokande organisation

1.1 Organisationsnummer
Organisationsnamn

Antal anstéllda Juridisk form SNI-kod / Sektor

7 (18)



1.2 Namn pa projekt
Ange ett namn pa er ansokan. Exempelvis organisationens namn.

1.4 Startdatum och 1.5 Slutdatum
Ange datum for de uppkomna kostnaderna eller den tidsperiod de troligtvis kommer att uppsta. Det &r
viktigt att datumen som du anger har dverensstammer med den period som du anger i bedémningsfragorna

senare i ansokan.
Allmé&n information

1.2 Namn pa projektet

Max 50 tecken

1.3 Namn pa arbetsstalle/enhet som ansvarar for projektet

1.4 Startdatum @ 1.5 Slutdatum

AAAA-MM-DD = AAAA-MM-DD =

1.6 Typ av adress
Utdelningsadress for stodsokande organisation uppdateras automatiskt nar du fyllt i organisationsnumret.

Om organisationen har en sarskild besdksadress, klicka pa ”Lagg till” och ange den sarskilda
besoksadressen.

Adresser

1.6 Typ av adress

& Utdelnin
Adress

Postnummer Ort

8 (18)



1.7 Kontotyp
Ange organisationens bankgiro-/plusgironummer.

Kontoinformation

1.7 Kontotyp

Bankgiro Plusgiro

Kontonummer

9 (18)

Klicka sedan pa spara nere i det hogra hornet. Sedan pa knappen ”Nasta sida”.

Overgripande information

Stodsokande organisation

1.1 Organisationsnummer

202100-5224

Organisationsnamn

SVENSKA ESF-RADET

Antal anstéllda Juridisk form SNI-kod / Sektor
100-199 Statlig myndighet 84133/131110
Adresser

1.6 Typ av adress
Utde gsad or stodso de o tio Utdelningsadress for projektet

Bestksadress for projektet

Adress
BOX 397

Postnummer Ort
80105 GAVLE

+ Lagg til

Skriv ut
Allman information
1.2 Namn p3 projektet
1.3 Namn p3 arbetsstalle/enhet som ansvarar for projektet
1.4 Startdatum @ 1.5 Slutdatum
AAAA-MM-DD | =) AAAA-MM-DD

Kontoinformation

1.7 Kontotyp

Bankgiro Plusgiro

Kontonummer

Projektet ska bedrivas i

1.8 Regioner
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Ekonomi - budget

Nasta avsnitt handlar om att ange de kostnader som har eller kommer uppsta som en konsekvens av brexit.

Personal - BAR

For att lagga till en till rad klicka pa ”Lagg till rad”.

For varje tillagd rad behover du aven ange en beskrivning, t.ex. den anstalldes arbetsuppgifter, valja den
enhetskostnad som stammer in pa organisationen (foretag eller myndighet) samt antal arbetade timmar.
Sedan summerar systemet den totala summan. Lagg till fler rader vid behov.

Kom ihag! L&s i utlysningstexten ifall er ansokan om stod omfattas av begransningar av personalkostnader.
Ange garna vilken inriktning personalkostnaderna tillhor, dvs. konsult- och radgivning, godkannande/
markning av produkter eller deltagande i massor och liknande.

Ovriga kostnader - BAR

For att lagga till en till rad klicka pa ”Lagg till rad”.

For varje tillagd rad behover du aven ange en beskrivning, t.ex. vad kostnaden avser, och belopp. Lagg till
fler rader vid behov.

Ekonomi - Budget Fallutalla  Fallinalla

BAR Okr A~

Personal - BAR Okr A~

Beskrivning Enhetskostnad Timmar Summa

Lagg till rad

Ovriga kostnader - BAR Qkr A

Beskrivning Belopp

Lagg till rad

Ansokt stod 0 kr
Medfinansiering - %
Krav pa medfinansiering - %

Spara budgeten for att uppdatera sammanstallningen.
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« Féregaende sid Skriv u
Ekonomi - Budget Fillutalla  Fallinalla
BAR Ok v

Ansokt stod Okr

Medfinansiering

Krav pd medfinansiering

Spara budgeten for att uppdatera stallningen.

B

Klicka sedan pa spara nere i det hogra hornet. Sedan pa knappen ”Nasta sida”.

Ekonomi - finansiering

7.4 Har annan finansiering i form av offentligt stod/EU-stod, utover det som redovisas i ansokan,
mottagits eller kommer att mottas for detta projekts ansokta kostnader? Om Ja, vanligen specificera
nedan:

Har ska du beskriva om organisationen mottagit annan finansiering for de uppkomna kostnaderna. Svenska
ESF-radet kan inte finansiera kostnader som redan har finansierats av annan offentlig aktor.
Klicka sedan pa spara nere i det hogra hornet. Sedan pa knappen ”Nasta sida”.

Finansiering

7.4 Har annan finansiering i form av offentligt stod/EU-stéd, utéver det som redovisas i anstkan, mottagits eller kommer att mottas for detta projekts ansokta kostnader? Om Ja, vanligen

specificera nedan: §
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Ekonomi - ovrigt

7.5 Har stodmottagarna (stodsokande och eventuella samverkansparterna) i detta projekt, vilken/vilka
bedriver ekonomisk verksamhet, mottagit statsstod i enlighet med artiklarna 107-109 i EUF-fordraget
eller stod av mindre betydelse under innevarande och de tva narmast forekommande beskattningsaren?

Har ska du svara pa om ni som stédsokande mottagit statsstod enligt artikel 107-109 i EUF-fordraget. Om ni
mottagit statsstod enligt ovan ska ni aven ange vilket stod som mottagits och hur mycket. Klicka har for att
lasa de styrande dokumenten.

Om du som stodmottagare mottagit flera statsstod, klicka pa ”Lagg till” for att fa upp fler rader. For att ta
bort en rad, klicka pa ”Ta bort”.

Klicka sedan pa spara nere i det hogra hornet. Sedan pa knappen ”Nasta sida”.

Statligt stod

7.5 Har stodmottagarna (stodsékande och eventuella samverkansparterna) i detta projekt, vilken/vilka bedriver ekonomisk verksamhet, mottagit statsstod i enlighet med artiklarna 107-109 i
EUF-fordraget eller stod av mindre betydelse under innevarande och de tva narmast forekommande beskattningsaren? @

Ja Mej


https://www.esf.se/vara-fonder/brexitjusteringsreserven-bar/styrande-dokument-bar/
https://www.esf.se/vara-fonder/brexitjusteringsreserven-bar/styrande-dokument-bar/
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Kontakter

Under avsnittet kontakter kan du ldgga till organisationens kontaktpersoner. Klicka pa ”Lagg till kontakt”
for att lagga till en ny kontaktperson. Alternativ, klicka pa ”pennan” till héger om den befintliga kontakten
for att komplettera med fler kontaktuppgifter. Efter att kontakten lagts till kommer hen att motta ett mejl
till den angivna e-postadressen for att komplettera sitt konto med ytterligare uppgifter. Samtliga kontaker
maste vara fullstandgia for att ansokan ska ga att skicka in.

Du maste aven ange vem/vilka som &ar behorig att signera er ansokan om stod samt ansokan om utbetalning,
detta ar ett krav for att kunna skicka in er ansokan om stod.

Det gar inte att ldgga till flera personer som behorig foretradare att signera ansokan om stéd/utbetalning.
Om er organisation har flera firmatecknare ar det endast mojligt ange en av dessa under “kontakter”. For

vidare information om hur ni ska signera er ansokan om stod se avsnitt ”Kontrollera och skicka”.

Du behdver inte ange en kontaktperson som &ar behorig foretradare samverkanspart da det inte ar aktuellt
inom brexitjusteringsreserven.

Klicka sedan pa spara nere i det hogra hornet. Sedan pa knappen ”Nasta sida”.

Organisationsnummer

E-post
Efter att kontakten lagts till hir maste hen sjilv logga in och fylla i sina Gvriga kontaktuppgifter innan ansékan kan skickas in
Roller

Kontaktperson projekt Kontaktperson ekonomi Behdarig foretradare med beharighet att signera ansdkan om stod

Behérig foretradare med behdrighet att signera ansékan om utbetalning
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Bedomningsfragor

Under avsnittet bedomningsfragor ska du beskriva vilka kostnader organisationen séker stod for, under
vilken period kostnaderna har uppstatt eller kommer att uppsta samt hur organisationens verksamhet har
paverkats av brexit. Beskriv sa utforligt som méjligt for att underlatta handlaggningen av ert drende. Klicka
pa informationstecknet fér mer information.

Det ar viktigt att perioden som du anger har overensstammer med den period som du anger i 1.4
Startdatum och 1.5 Slutdatum.

Klicka sedan pa spara nere i det hogra hornet. Sedan pa knappen ”Nasta sida”.

& Foregdende sida

Bedomningsfragor

| foljande avsnitt ska ni beskriva de kostnader som ni vill soka ersattning for. Avsnittet ska

innehdlla en tydlig och relevant beskrivning
Vilka kostnader soker ni stéd for och under vilken period har kostnaderna uppstitt? @

00 tecken

A
0 /30000

Pa vilket satt har organisationens verksamhet paverkats av brexit som faranleder de kostnader ni soker stod for? @

Fritext 30 000 tecken

i
0/30000
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Dokument

Under avsnittet dokument kan du lagga till eventuella obligatoriska bilagor. Det framgar av utlysningen
vilka bilagor som ar obligatoriska. Bilagan ”Bekraftelse av ansokan” ar alltid obligatorisk och skapas forst
nar ansokan ar inskickad. Bekraftelsedokumentet laddas ner, skrivs ut samt undertecknas for hand av
behorig/behoriga foretradare. Dokumentet laddas sedan upp som bilaga till ansokan. Signerad ansokan ska
laddas upp inom 24 timmar efter att ansokan ar inskickad. Det ar ocksa mojligt att signera
bekraftelsebrevet digitalt, las mer under ”kontrollera och skicka”.

Ovriga obligatoriska bilagor kan exempelvis vara intyg om de minimis. Detta intyg finns pa var webbsida
under rubriken Styrande dokument.

For att lagga till en fil, klicka pa ”Lagg till fil”, valj sedan vilken typ av bilaga som du vill bifoga, valj sedan
fil pa din dator.

Overgripande information Stodarenden
Diarienummer: Utlysningens diarienummer: 22-028 Ansvarig ESF-samordnare:
Projektnamn: Programomréde/specifikt mal: Ansvarig ESF-ekonom:
u i namn: Brexitjusteringsreserven inriktning mot foretag  Arendestatus: Ny Projektledare:
(exklusive fiske- och vattenbrukssektorn) omgang 1 Andrad: Projektekonom:
Ekonomi
« Foregaende sida Nasta sida Skriv ut
Kontakter
Dokument
Beddmningsfragor
Dokument o i
Typ av dokument Filnamn Tillagd

Kontrollera och skicka

Dokumentlistan ar tom

+ Lagg till fil

Ladda upp dokument

Typ av bilaga som ska bifogas

Walj typ av bilaga

Stang

+ valj fil

Klicka sedan pa knappen ”Nasta sida”.

« Foregaende sida Skriv ut

Dokument

Typ av dokument Filnamn Tillagd

Dokumentlistan &r tom

| Ligg till fil



https://www.esf.se/app/uploads/2023/03/BAR-Information-och-intyg-om-redovisning-av-stod-av-mindre-betydelse-de-minimisstod.pdf
https://www.esf.se/vara-fonder/brexitjusteringsreserven-bar/styrande-dokument-bar/#Styrande-dokument
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Kontrollera och skicka
| det sista avsnittet ska du kontrollera att din ansokan ar komplett och sedan skicka in din ansokan.

Klicka pa ”Kontrollera ansokan”, om alla falt i ansokan ar korrekt ifyllda visas en gron bock, om nagot falt
inte ar ifyllt visas ett rott utropstecken. Du kan klicka pa den rdda texten for att komma direkt till det falt
som inte ar korrekt ifylld.

Kontrollera och skicka in ansékan

Nar ansikan &r komplett skickas den in genom att klicka pa knappen "Skicka in ansgkan”
nedan och sedan bekrifta. Efter att ansakan har inkemmit till Svenska ESF-radet behéver den
signeras av behérig féretridare antingen digitalt eller manuellt

Skicka in ansbkan

Kontroller

Kontrollerar organisation.
Kontrollerar namn.
Kontrollerar projektperiod.
Kontrollerar adresser.

Kontrollerar kontoinformation.

Kontrollerar deltagande aktorer.

Kontrollerar kontakter.

Kontrollerar kostnader och period.

Kontrollerar paverkan av Brexit.
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Kontroller

~" Kontrollerar organisation.

@ Kontrollerar namn. (4086) Namn ska vara ifyllt och minst fyra bokstaver.

@ Kontrollerar projektperiod. (4106) Startdatum ska vara ifyllt.

@ Kontrollerar projektperiod. (4111) Slutdatum ska vara ifyllt.

+" Kontrollerar adresser.

@ Kontrollerar kontoinformation. (4164) Konto ska vara ifyllt.

v Kontrollerar deltagande aktorer.

@ Kontrollerar kontakter. (4486) Det maste finnas exakt en kontakt med behorighet att signera

ansdkan om stod.

@ Kontrollerar kontakter. (4507) Det maste finnas exakt en kontakt med behérighet att signera

ansokan om utbetalning.

@ Kontrollerar paverkan av Brexit (4191) Paverkan av Brexit ska vara ifyllt.

Nar kontrollen ar godkand ar det dags att skicka in ansdkan. Klicka pa ”Skicka in ansdkan”.

Kontrollera och skicka in ansékan

Nar ansdkan ar komplett skickas den in genom att klicka pa knappen "Skicka in anstkan"
nedan och sedan bekrafta. Efter att anstkan har inkemmit till Svenska ESF-radet behaver den

signeras av behorig fretradare antingen digitalt eller manuellt

Kontrollera ansgkan Skicka in ansdkan
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Observera att den endast ar behorig/behoriga foretradare som kan signera ansokan.

Det finns tva alternativ att signera sin ansokan, digitalt eller manuellt.

Digital signering:

Valjer ni digital signering sa skickas ett e-postmeddelande automatiskt till behérig foretradare for
organisationen som med hjalp av BankID eller alternativ l6sning for avancerad elektronisk signatur signerar
ansokan. Nar ansokan ar signerad, kontrollera att den kommer in under Dokument i stodarendet. Behover ni
andra signeringssatt fran digitalt till manuellt sa gar det bra att géra det genom att klicka pa knappen
Manuell signering.

Manuell signering:

Om ni valjer att signera ans6kan manuellt sa skickas ett e-postmeddelande med instruktioner till behorig
foretradare for projektet. Om foretradaren sedan loggar in kan hen ladda ner bekraftelsedokumentet som
skrivs ut och undertecknas for hand av behorig foretradare. Dokumentet skannas och laddas sedan upp som
bilaga till ans6kan under menyfliken Dokument. Om ni forst valt manuell signering sa gar det ej att dndra
till digital.Om er organisation har flera firmatecknare ska samtliga signera ansokan. Komplettera med
dvriga firmatecknare for hand pa dokumentet.

Skicka in ansokan

Observera att det endast ar behorig foretradare som kan signera ansokan.

Digital signering

Valjer ni digital signering s3 skickas ett e-postmeddelande automatiskt till behérig foretradare for
organisationen som med hjalp av BanklD eller alternativ ldsning for avancerad elektronisk signatur
signerar ansokan. Nar ansokan ar signerad, kentrallera att den kommer in under Dokument i
stédarendet. Behéver ni dndra signeringssatt fran digitalt till manuellt s3 gar det bra att gora det

genom att klicka pa knappen Manuell signering.

Manuell signering

Om ni valjer att signera ansokan manuellt s3 skickas ett e-postmeddelande med instruktioner till
beharig foretradare fér projektet. Om foretradaren sedan loggar in kan hen ladda ner
bekraftelsedokumentet som skrivs ut och undertecknas for hand av behdrig féretradare . Dokumentet

skannas och laddas sedan upp som bilaga till ansékan under menyfliken Dokument.

Om ni farst valt manuell signering_sa gar det ej att dndra till digital.

Ansdkan behdver signeras senast 2023-07-01 klockan 16.00.

Avbryt Digital signering || Manuell signering
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