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Skapa anvandarkonto

Det finns tva vagar till Projektrummet. Antingen via var hemsida www.esf.se dar
inloggningslanken finns i Oversta menyraden eller via denna lank

https://ansokan.esf.se \

In English Lattlast Talande webb Webbkarta Webbshoppen Projektrummet & Sok

| Projektrummet |

ey o
* Svenska
ESF-radet

EUROQPEISKA UNIONEN

Start Varafonder Minregion Resultat Om ESF-radet

#k
g
* E;‘;'Ek;et Projektrummet &r optimerad for webblasare IE11 eller senare version.

Valkommen till EBS2020

Borja med att skriva in ditt anvandamamn och lésenord.

Loggain
2

Skapa konto

Innan du kan bérja anvanda Svenska ESF-radets Projektrum mdste du skapa ett anvéndarkonto.

= -

Ar det forsta gangen véljer du Skapa konto for att kunna logga in i Projektrummet.

ok
ﬁ Svenska

ESF-radet
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Fyll i Férnamn, Efternamn och E-post och klicka pa Skapa anvandarkonto. Ditt
anvandarnamn och lésenord skickas till den e-post adress du har angett. Far du
ingen e-post inom cirka 15 minuter kontrollera ditt Spamfilter. Om det inte har kommit
fram, skicka ett e-postmeddelande till projektrummet@esf.se s& kontaktar vi er sa
shart vi kan.

S
*
* E;l‘ir:'zkdaet Projektrummet dr optimerad for webblasare IE11 eller senare version.

Valkommen till EBS2020

Bérja med att skriva in ditt anvandamamn och lésenord.

Skapa konto

Fomann:

E-post:

Upprepa e-post:

«**
Svenska
ESF-radet
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Loggain

Har du redan skapat ett anvandarkonto for Projektrummet, eller har ett sedan
tidigare som bdrjar med a000, skriver du in anvandare och lésenord och klickar pa
Logga in.

“
*
E;Er:;k;et Projektrummet ar optimerad for webblasare IE11 eller senare version.

Valkommen till EBS2020

Barja med att skriva in ditt anvandarmamn och lésenord.

Loggain
J §

Glomt I6senord

Skapa konto

Innan du kan bérja anvanda Svenska ESF-rAdets Projektrum maste du skapa ett anvandarkonto.

Nar du loggat kommer du till Mina ansokningar. Dar kommer den/de ansokningar
som ar kopplade till ditt anvandarkonto visas.

Under Att ansoka i projektrummet finns handledningar som ska hjalpa dig att forsta
hur du ska registrera dina ansékningar i projektrummet.

ok
{(* Svenska

ESF-radet
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Skapa en ansokan
Pabdrja en anstkan genom att klicka pa Skapa ansokan.
Tank pa att varje gang du klickar pa Skapa ansokan far du en ny pabérjad ansckan.

EBS 2020 & Cecilia Alsieriund $2Fulskarn  © Logga ur
Valkommen till Projektrummet Tips!
J v

Svenska ESF-radets Projektrum &r din ingéng till de digitala tjanster som Svenska ESF-ridet erbjuder inom ramen for eMyndighetsarbete Anstkan om stéd
Du kan soka stad for ditt projekt direkt i vAr intarnattjanst Projektrummet. | Projektrummet arbetar du med din projektansokan och kan Hjalpavsnitt om hur du skapar en ansokan om stad
skicka in den direkt till Svenska ESF-radet. Om din ansckan bevilias kommer du &ven an kunna ansoka om utbetalning har.

A m o = Skapa ansskan
Mina ansokningar =2

Diarienummer Namn Arendetyp Arendestatus

sanas o

- Svenska ESF-ridet Version1.7.1 Kontaktaoss Cookies
ﬁ—' Svenska

ESF-radet

De ansokningar som skapas av misstag tar du bort genom att valja den réda
Soptunnan till hdger om projektraden.

Arendestatus

N&r ansokan ar inskickad far den ett diarienummer och arendestatus andras till
Inkommet.

Nar ansokan har tilldelats en handlaggare pa Svenska ESF-radet far den
arendestatus Under beredning.

Innan ansokan ar beslutad och har foljande arendestatus har statusfaltet bla
bakgrund; Ej inkommet, Inkommet eller Under beredning. Nar ansdkan ar beslutad
och din ansokan fatt bifall andrar statusfaltet farg till gron.

ok
{(* Svenska

ESF-radet
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Utlysning

Nar du skapat en ansdkan 6ppnas sidan Utlysning.

Har valjer du den utlysningsomgang som projektansokan galler. Markera den
utlysning som du ska ansoka i.

EBS 2020

Ansdkan om stod

Organisation
Utlysning Namn: Kompetensprojektet

Projekt

Beskrivning

Uppgifter om utlysningen
Budget

Kontrollera och skicka in ansckan Namnet pd utlysningen och diarienumret —_—

2016/00282:A coordinated transnational c
2016/00297 :Battre rustad for utmaningar i
2016/00293:Kompetensutveckling | Norra
2016/00294:Snabbare tvergang till arbete
2016/00295:Studiestad far nyanlanda ung
2016/00296:Insatser for nyanlénda som st
2016/00300:Minska langtidsarbetslésheter
2016/00301:Underlatta etablering pa arbet
Specifikt mal 2016/00311:Kompetensutveckling i etable
2016/00312:Utveckling av metoder som st
2016/00313:Fokus pa rekryteringar och an
2016/00314:Insatser fér personer m svag ¢
2016/00315:Praktiksamordning i Ostra Me
2016/00317:Utlysning i Stockholms lan - £
2016/00318:Utlysning Stockholms l1an - F&

Programomride

Bekrafta

Ar du s&ker pa att du vill valja den hér utlysningen?

Du far nu en kontrollfraga dar du maste svara Ja eller Nej. Observera att du inte kan
andra ditt val av utlysning i efterhand. Om du vill &ndra val av utlysning sa behover
du skapa en ny ansokan.

th
{( Svenska
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Beskrivning av projekt
Borja med att registrera uppgifter om Organisation och Arbetsstélle. Det &r viktigt att
uppgifterna blir ratt.

Ange behorig foretradare for hela organisationen, alltsa inte foretradare for
arbetsstéllet, avdelningen eller projektet. Samma person kan vara foretradare for
bade hela organisationen och till exempel projektet, men det ar alltid den som
foretrader hela organisationen som ska anges i ansokan.

Ange aven Plus- eller Bankgiro, vanligt bankkonto fungerar inte.

EBS 2020

Ansdkan om stod
Diarienummer-
Namn: Kompetensprojektet

Beskrivning
Allmént Kentonummer
Bakgrund

Organisationsnamn * Kontotyp *

Tillvagagngssatt

O PlusGiro

O BankGiro

Kontonummer *

Under fliken Projekt registrerar du uppgifter om Projektnamn, Projektperiod,
Behdrig foretradare for projektet med delegation, Utdelnings- och Besodksadress,
Antal deltagare, Kontaktpersoner for projektet och ekonomi.

For att kunna paborja budgetarbetet ar det viktigt att ange den region dar
projektet ska bedrivas.

«**
Svenska
ESF-radet
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Lagga till kontaktperson

For att lagga till ny Kontaktperson eller Ekonom klicka pa Lagg till nere till vanster i
formularet.

Kontaktperson f&r projektet

Fomamn * Efternamn * Telefonnummer * E-post *

Cecilia Alsterlund - cecilia_alsterlund@esf se -3

Kontaktperson ekonomi
Fomamn * Efternamn * Telefonnummer * E-post ™

=+ Ligg till

Kontaktpersoner for projektet

Jag vill Iagga till en ny anvandare

Ta bort Verkstall Stang

Har skriver du in e-postadress, valj sedan forstoringsglaset for att kontrollera om det
finns ett konto for denna e-postadress. | det fall e-postadress finns registrerad, valj
den. Da far du upp samtliga registrerade uppgifter:

finns alla uppgifter med och &r korrekta klickar du pa Verkstall och kontaktpersonen
laggs till. Det &r alltid den dversta kontaktpersonen som kommer med i utskriften av
ansokan.

Beskrivning

Under fliken Beskrivning kan du sjalv vélja i vilken ordning du vill fylla i falten. Varje
falt ymmer 10 000 tecken vilket motsvarar tva och en halv A4-sidor. Var observant
pa om faltet far en rod markering, se bilden nedan, nar du gar vidare pa sidan, inget
sparas i det rédmarkerade faltet.

«**
{( Svenska

ESF-radet
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Det kan till exempel bero pa fér manga tecken eller felaktiga tecken. Ett tips ar att
markera allt i faltet, kopiera det och klistra in det i ett word-dokument. Da kan du
revidera texten och klistra in ett stycke i taget i formularet pa webbplatsen.

Beskrivning
Insatser inom Regionalfonden, ERUF
Bakgrund

- - Vilka aktiviteter i projektet ska finansieras enligt bestammelserna for Europeiska Regionalfonden? *
Tillvagagingssatt

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. Nulla scelerisque id justo vel

Ml condimentum. Vivamus convallis sem vel massa viverra, eu eleifend orci sagittis. In pellentesgue,
) sapien sed fringilla hendrert, ipsum magna pharetra enim, pellentesque venenatis augue mauris at
Transnationellt enim. Class aptent taciti sociosqu ad litora torguent per conubia nostra, per inceptos himenaeos.
Vet donib, i 4ot L " it b
Resursplanering Faltet #r innehdlla maximalt 10000 tecken
Finansiering Vilka resurser i projektet &r kopplade till projektets verksamhet som finansieras enligt bestammelserna fér
P L R,

«**
{( Svenska

ESF-radet
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Tillvagagangssatt
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Under Tillvagagangssatt hittar du Beskrivning av projektets genomforande,
Sammanfattning pa svenska och engelska och Riskanalys.

EBS 2020 mie:

Organization

Uhly=sning

Projekx

Beskrivning
Bakgrund
Tillvagagan.
Mal
Tranznationellt
Resursplanering
Finansiering

Budget

Kontrollera och skicka in ansokan

Kalles projekt

Beskrivning av projektets genomfdrande

Beskriv analys, planering och genomférande samt vad projektsts syfte och mal i de olika faserna?

Om malgrupp frén programomrade 2 planeras delta i projektet, beskriv hur detta ska planeras och genon

anstillda och ledning engageras i analys och planeringsarbetet?

Beskriv mélgrupp, samverkanspartner och inressenter och hur projektet kommer att involvera dessa i an

planeringsfas och genomfdrandefas.

Riskanalys

Analysera tinkbara nsker | projektverksamheten som kan leda till att Gnskade resultat och effekter inte uy
ni tEnker gdra om projektet inte nér avsedda resultar och effekter eller inte nér jamsaElidhet-, och tllgangl

.

«**
*’ Svenska
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Mal

Under Mal-fliken ska beskrivning av Forvantade resultat och effekter samt Integrerat
arbete beskrivas.

I exemplet nedan ska inte en beskrivning goras av hur projektet ska arbeta med

Tematisk fordjupning och Hallbar utveckling (ekologiskt), dessa falt ar da graa och
gar inte att fylla i.

g EBS 2020

Organisation Diarienummer-
Namn: Kalles Projekt
Utlysning

Projekt

Beskrivning Férvantande resultat och effekter av projektet. Integrerat arbete

Bakgrund | utlysningen finns angivet vilka férvantade effeker projekien ska uppna. Vilka resultat, det vill sagNgrandring

Hur kommer projektet att arbeta med tematisk f
pa individ-, organisation och projekmiva krévs fér art uppnd effekierna? =

Tillvagagdngssatt
Mal
Transnationelit

Resursplanering Hur kdxqmer projektet att arbeta med Hallbar uty
Beskriv hur projektets verksamhet och metod kemmer att leda till férvantade resultat och effekter. Vilka ar

Finansiering mottagare av projekiresultat? Ange metod och tidplan. *

Budget

Kontrollera och skicka in ansokan

Beskriv hur ni kommer att félja upp projektets resuitat och effekter. *

Beskriv hur ni kommer att utvardera projektets resultat och effekter. Ange tidplan och form fér avrapportering. *

Svenska
ESF-radet
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Transnationellt

Under Transnationellt kan det finnas tre val. Gemensamt ramverk,
Ostersjosamarbete eller Andra former for transnationellt arbete.

Nar ett falt har en morkare gra farg ar faltet stangt och ingar inte i den valda
utlysningen och gar alltsa inte att skriva i.

EBS 2020 Mijo:

Organisation Kalles projekt
Utly=ning
Projekt
Trananationsllt samarbsts
Beskrivning
Bakgrund Gemensamt ramverk
Tillvigagangssatt
Mal
Transnationellt
Ostersjgsamarbete

Resursplanenng

Finansiering

Budget

Kontrollera och skicka in ansdkan
Andra former fér transnationellt samarbete

th
*’ Svenska

ESF-radet



14 (26)

EUROPEISKA UNIONEN
Europeiska socialfonden

Resursplanering
Beskriv eventuella ERUF-insatser.
Registrera Samverkansaktorer genom att valja Lagg till-knappen.

Ar projektet inom programomrade 1, registrera under
Kompetensutveckling samtliga deltagande foretag eller
organisationer.

Registrera uppgifter om Moms i projektet
samt under Upphandling och kostnadseffektivitet.

\

I A} famve rkansakigrer
A
Lista Sver samverkanzaktérer som inte har deftagare med i projekte
+ Lagg il

Diarianumrner

Marnn: Kalles Projekt Kompetensutveckling

Lista Guer organisationar vars anstlida och idesllt engagerads ska

+ Lagg tll

Insatser inom Regionalfonden, ERUF Moms i projektet

Vilke: altivitater i projektst zke finanzieras enligt bestémmalzdma Ar atbdaGkand akyldig tt redoviea mams for projektets koatnador

O
O Nej
Mal O Diversifierad
Transnationelt
Upphandling och kostnadseffektivitet

Resuraplanaring Vilka resuraer i projekist ar kopplade till projekists verksamhst ao|

Lyder atsdackande under LoU, lagen om ofientlig upphandiing? =

Finanziering

© Vi & en upphandlands myndighet och fijer LOU

Budget © Annat

Kontrollera och akicka in anadkan Hur kommer projektet att adkra stt upphandling av varor och tjgnat

Resursplanering
Vilka fysiska, paracnella och finanaislla reaurser krava for att utfoe

Angs &ven tid och aktivitetsplan. *

Statsstod

Har atidedkands och ndgon sller ndgra av stédmottagamai datia |

«**
*’ Svenska

ESF-radet
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Finansiering

Under Finansiering beskriv med en kortare text hur Medfinansiering &r tankt. Har
registrerar du ocksa projektets medfinansiarer genom att klicka pa Lagg till-knappen.

Viktigt att fylla i samtliga uppgifter om medfinansiar ar Arbetsformedling eller
Forsakringskassa. Annan medfinansiar behdver inte anges med Cfar-nummer.
Innan du bérjar med Budgeten och medfinansiering ska dessa uppgifter
vara ifyllda.

Besvara Annan finansiering och Intakter i projektet med Ja eller Nej.

EBS 2020 Mils:

L Kalle Stawiarski :%:ull

Organisation Kalles projekt

Utlysning

Projekt Sheriv ut
Annan finansiering
Besknvning

Medfinansiering
Bakgrund Har annan finansiering i form av o

ansdkan, mottagits eller kommer 3

Beskriv hur projektet kommer g medfinansieras. Ange hur medfinansier

Tillvagagangssatt

O Ja medfinansidrerna. Vid medfigansiering frin Arbetsférmedlingen och Férs
MaI CFAR nummer anges.
(O Nej

Transnationellt

Kommer projektet generera intakt
Resursplanenng -

O Ja

Finansiering O Nej

Lista dver medffnansidrer

Budget ) S
Organisatiofisnamn Organisationsnummer

Kontaktpgrson Telefonnummer

CFAR-nfimmer

. + Lagg ill

«**
*’ Svenska

ESF-radet
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Budget

Innan du borjar registrera budgeten ska:

1. Utlysning vara vald eller kopplad till ansokan.

2. Region vara vald under fliken Projekt langst ner pa sidan.

3. Medfinansiarer registrerade under fliken Beskrivning - Finansiering.

4. Las garna igenom Handledning budgetmall innan du pabdrjar registrering av
budget.

Darefter kan du borja registrera Kostnader och Medfinansiering.

Under Budget finns en undermeny. Overst har du Budgetoversikt, har finns en
sammanstallining 6ver inlagda kostnader och eventuell medfinansieringsprocent med
mera.

EBS 2020 wije:

Kalles projekt

Budgetdversikt

Resurser i projeldst

Budgatdvorsikt Faostnader socisfondsn

Fastnader v regionafondskarsktar (ERLUF)
Kaostnader

|
i

Offentlig medfinanaierning
Avgér kontent medfinansiering

Privat medfinanziering

Kontrollera och skicka in anadkan
Ofentligt bidrag | annat &n pengar

Offentligt finansisrad eradmning till deltagars
Offantliga kontanta medsl tillfénda projaktst
Cffentlige kontants medsl frén projektdgaren
Privata bidrag | annat &n pengsr

Privata kontanta medel tillforda projaktst

Privata kontants medel frén projektigaren

Summa offentlig och privat mediinansiering

«**
*’ Svenska

ESF-radet
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Kostnader

Registrera kostnader for Analys och planeringsfas eller Genomférandefas genom att
expandera ditt val med +-knappen och valj Lagg till-knappen.
\ |

EBS 2020 /

Ansdkan om stéd

Organisation

hanenummer:
Utlysning MNamn: Kompetensprojektet
Projekt
Beskrivning
Kostnader

Budget
Minimera alla

Budgetdversikt

= Kostnader socialfonden (Analys- och planeringsfas)

Kostnader

SR TR = Kostnader socizilifonden (Genomforandefas)

Privat medfinansienng

Minimera alla

Kontrollera och skicka in ansokan
= Personal

= Lagg till ny rad

= Externa tjanster
=+ Resor och logi
=+ Ungas mobilitet

== Utrustning och materiel

«**
Svenska
ESF-radet
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Har finns val for Personal, Externa tjanster, Resor och logi, Ungas mobilitet,
Utrustning och material samt Intékter. Indirekta kostnader pa 15 procent raknas ut

automatiskt.
Kostnader
Minimera alla
= Kostnader socialfonden (Analys- och planeringsfas) 0Kr
Expandera alla
== Personal 0Kr
=+ Externa tjanster 0Kr
== Resor och logi 0Kr
= Ungas mobilitet 0Kr
=+ Utrustning och materiel 0 Kr
= Indirekia kostnader 0Kr
== Intakter 0Kr

= Kostnader socialfonden (Genomforandefas)

=+ Kostnader regionalfondskaraktar

«**
Svenska
ESF-radet
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Om du har ERUF-kostnader finns inga schabloner for Ionekostnader, det ar istallet
tim- eller manadslon som ska anges.

== Kostnader socialfonden (Genomforandefas) 0Kr

= Kostnader regionalfondskaraktar 85 608 Kr

Minimera alla
= Personal 71340 Kr
Befartning Lonetyp Ersartning M&n/Tim Sys.grad LKP Belopp
Projektledare stére projekt v Méanadslén N 50000 1 100 % 426 % 71340 - ﬂ
== Externa tjanster OKr
=+ Lokaler cch administration OKr
=+ Resor och logi 0OKr
= Investeringar och utrustning OKr
= Indirekta kostnader 14 268 Kr
Procent Belopp
14268 -
15 %

For ERUF:s indirekta kostnader finns det tva val; 15 och 20 procent.

Observera: lamna inga rader med O kronor i kostnader eftersom det skapar poster
som genererar en varning. Ta bort dem innan du skickar in anstkan.

Anvand soptunnan B i rtt till h6ger om posten for att ta bort.
Nar ett belopp ar ifyllt ska &ven Beskrivning av kostnad skrivas.

Kostnader

Minimera alla

5049 072 Kr

= Kostnader socialfonden (Analys- och planeringsfas)

Minimera alla

= Personal 42 671 Kr
Befattning Region Personer Man/Tim Belopp
Projektadministratér v QOvriga riket v 1 1 42671 - ﬂ
D | Oviga riket v o 0 R |
5000 000 Kr

= Externa tjanster
Belopp

Beskrivning v
5000000 - ﬂ

+ Lagg till ny rad

=+ Resor och logi 0Kr

nwr

A | nrne mnhilitnd

-
Svenska
ESF-radet
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Offentlig medfinansiering

Har du offentlig medfinansiering i projektet registreras det har. Valj typ av
medfinansiering, bidrag i annat &n pengar, ersattning till deltagare, kontanta medel
tillforda projektet eller kontanta medel fran projektagaren.

Innan du borjar fylla i Medfinansiering skall medfinansiarer vara tillagda under fliken
Finansiering under fliken Beskrivning.

EBS 2020 miljo: L Kalle Stawiarski :%Fullskarm () Logga ut

Organisation Kalles projekt
Utlysning Skrivut || Visa senaste aktivitet
Projekt

‘Offentlig medfinansiering
Beskrivning

Expanderaalla

Budget
Budgetoversikt = Offentligt bidrag i annat an pengar oo
0 Kr

Kostnader

=+ Offentligt finansierad ersattning till deltagare

= Offentliga kontanta medel tillforda projektet 0 Kr

Offentlig medfinansiering
Privat medfinansiering

Kontrollera och skicka in
ansockan

+ Offentliga kontanta medel frdn projektagaren 0Kr

Svenska ESF-ridet Version 1.2.0 Kontaktaoss Cookies

ééi.",z?m
Har du inte registrerat projektets medfinansiarer star det endast "0 Kr” som
medfinansiar.

Alla uppgifter om medfinansiar ska vara ifyllda, annars gar inte anstkan att
skickain.

Projekt
Beskiivning Offentlig medfinansiering

Budget

Budgetéversikt ntligt bidrag i annat an pengar OKr
S Minimera alla
Offentlig medfinansiering — —
Privat medfinansiering Medfinansiar Befatining Region Personer M&n/Tim Belopp

Kontrollera och skicia in ansokan Kommunen | 2120000152 | 22222222 v Qi Y o ° 0 - ﬂ

= Externa tjanster

= Rocar ach Inni

«**
Svenska
ESF-radet
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Privat medfinansiering

Har du privat medfinansiering finns tre val Privata bidrag i annat an pengar, Privata
kontanta medel tillférda projektet och Privata kontanta medel fran projektagaren.

EBS 2020 Miljo:

Organisation Kalles projekt
Utlysning
Projekt

Privat medfinansiering
Besknvning

Expandera alla

Budget

= Privata bidrag i annat an pengar

Budgetoversikt

Kostnad . ) .
osinacer = Privata kontanta medel tilforda projektet

Offentlig medfinansiering

: . .. =+ Privata kontanta medel fran projektagaren
Privat medfinansiering

Kontrollera och skicka in
ansokan

Privata medel i annat an pengar ar Lonekostnader, Externa tjanster, Resor och logi
eller Utrustning och material.

Ll Kalles projekt

Skriv ut || Via sensste akiivitst

Privat medfinansiering
Minimera alle
— Privaa bidrag i annat an pengar
Minimera alla
= Personal 0Kr
Medfinansiér Befattning Region Personer M&/Tim Esiopp.
IS [v] Owriga riket ™~ 0 0 a ﬂ
+Laggsl

[Budgetposter

= Extema yanster OKr

= Resor och logi
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Kontrollera och/eller Skicka in ansdkan
Har kan du nar som helst Kontrollera din ansokan, till exempel for att se om nagot

saknas eller ar fel i din ansokan.

Klicka pa Kontrollera ans6kan-knappen.

EBS 2020 Milis:

Organisation Kalles projekt

Utlysning
Projekt

Besknvning

Skicka in ansdkan

Budget Kontrollera ansékan Skicka in anstkan

Kontrollera och skicka in
ansokan

O Skicka in ansdkan om stdd

© Las upp arende

© Kontrollera utlysning

© Kontrollera organisation

® Kontrollera projekt

© Kontrollera beskrivning

© Kontrollera budget
Uppdatera drende
Diariefor

Spara drende

Vamingar: Pa Verkstall Sténg

D& Oppnas Kor flodes-menyn.

| rubriken star Skicka in ansdkan om
stod. Rubriken ar samma oavsett om
du véljer Kontrollera eller Skicka in
ansoOkan-knappen.

Vill du kontrollera ansokan klickar du
pa Verkstall for att kora igang kontroll-
flodet.
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+ Las upp arende
% Kontrollera utlysning

¥ Kontrollera projekt

¥ Kontrollera beskrivning

¥ Komrollera budget
Uppdatera arende
Diariefor

Spara arende

Kor flode X

X Skicka in ansokan om stod

+" Lia upp Srends

¥ Kontrollara uthyaning

¥ Kontrollera organisation
" Crganiaationznamn
@ Organizationsnummer

I Crganisationanumrat &r inte giltigt

" Crganisationsns telsfonnummsr

" Crganisationsnz E-post

" Organizationsns utdelningsaddreas
" Crganiaationsns postnummsan

«" Crganisationenz postort

© Kontonummer

I Kontonummer saknes

" Organizationans behénga fdretrédaras
fomamn

" Crganizationsnz bshdrga forstrédaras
aftarmamn

« Arbetsstallsta CRFAR-nummer

" Arbstzstsllstz utdslningsaddreas

" Arbetestalletz postadrass for
utdelningsaddrezasn

" Arbstzsstallstz postummner fde
utdelningsaddreasen

" Arbatestélletz beadkaadress

" Arbatestdllets postort & beatkaadreasen
" Arbstestsllets postmummer for
bastkaadresssan

" Arbatestallstz namn

X Skicka in anstkan om stéd

¥ Kontrollera organisation
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Nar kontrollen av din anstkan kors
syns grona bockar « nér poster ar
fullstandigt ifyllda.

Roda kryss * kan till exempel innebéara
att det finns obligatoriska félt som inte
ar ifyllda.

Klicka pa rad med rétt x, sa ser du en
ny undermeny.

Varningar: P4 Verkstall Stang

Har ar markerat med i rott vad som sak-
nas. Klicka till exempel pa Organisationsnummer, har
finns information om ditt organisationsnummer inte &r
giltigt eller felaktigt. | fallet till vanster star ett
personnummer som organisationsnummer, men enskilda
firmor kan inte soka projektsttd, vilket gor att
organisationsnumret inte ar giltigt.

Felet under Kontonummer &r att det saknas bankgiro eller
plusgiro under Organisation.

Ha garna som rutin att regelbundet kontrollera ansdkan,
det underlattar registreringen. Ar ni flera som ansvarar for
registreringen ar det ett bra séatt att kontrollera hur langt ni
kommit.

Om du I6pande vill ratta till det som saknas behéver du
inte kora hela flodet utan du kan stanga kontrollflodet nar
som helst genom att klicka pa Stang-knappen. Da avbryts
flodet.

Nar allt i flodet har fatt en gron bock och Kontrollera
budget en gul triangel ar anstkan korrekt och du kan
klicka pa Skicka in ansokan.

«**
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Varningar

Innan du skickar in ansokan klicka pa
Varningar sa att knappen andras till
/\ Skicka in ansékan om stéd  Varningar: Av och klicka sedan p&

Verkstall.
¥ Las upp arende . o it e ,
+ Kontrollera utlysning Varningar ar till for att uppmarksamma
¥ Kontrollera organisation Over- och underfinansiering av din

+ Komtrollera projekt

+" Kontrollera beskrivming

£\ Kontrollera budget . .. .
Uppdatera arende Kontrollera darfor Budgetoversikt under
Diariefor fliken Budget att medfinansiering &r
Spara arende tillracklig, om sadan ska finnas i din

ansokan.

medfinansiering.

Tank pa att vara ute i god tid nar
Vamingar: Av | | Verkstall | | Stang ansbka_n ska skiclias in, (_jé sjalva
Overféringen tar nagra minuter.

Utlysningsperioden stangs klockan16.00 sista dagen och vi rekommenderar att
skicka in ansokan senast en dag innan da vi eventuellt kan hjalpa till om det blivit
nagot fel.

Nar du klickat pa Skicka in ansokan, tar det nagra minuter for all information att
overforas. Da ska aven Uppdatera arende, Diariefér och Spara arende fa en gron
bock ¥ Nar det ar klart kan du klicka p& Stang-knappen sa att fonstret med Kor
flodet stangs.

Klicka pa EBS 2020-logotyen langst upp till vanster. Da kommer man till férstasidan
och dar har projektet andrat status till Inkommet och fatt ett Diarienummer.

Nagon bekraftelse skickas inte ut, men bekréaftelse pa att ansokan inkommit &r att
den fatt ett diarienummer.

Efter det, hamta ett missiv pa var hemsida www.esf.se under Utlysningar under
fliken Vara fonder. Skriv ut, skriv under och skicka in med post. Eventuella bilagor
kan skickas med post eller med e-post till det regionkontor dar du ansoker om stdd.
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Bra att veta

e Har du problem eller frdgor om Projektrummet skicka din fraga till
projektrummet@esf.se — vi svarar snarast.

o Falt med en graare ton ar inte aktuella i utlysningen och gar inte att skriva i.

e Har du av misstag skapat en ansokan kan du ta bort den genom att klicka pa
soptunnan som finns till héger om Anstkan pa inloggningssidan E.

e Planera arbetet val nar du skapar en Anstkan. Tank pa att fa in uppgifter
om Samverkansaktorer, Medfinansiarer och Foretag som skall delta i
kompetensutvecklingsinsatser i god tid innan utlysningen stanger.

e Nar du ansoker i Programomrade 1 Kompetensutveckling for anstéllda maste
du forst lagga till deltagande foretag under fliken Beskrivning/Resursplanering
och sedan lagga till samma foretag under fliken Beskrivning/Finansiering.

e Ar du inaktiv i Projektrummet blir du utloggad automatiskt.

e For att komma tillbaka till forstasidan, klicka pa EBS 2020-logotyen uppe till
vanster.

o Nar Arbetsférmedlingen och Forsakringskassan ar medfinansiarer ska CFAR-
nummer anges.

e Deltagande foretag/organisationer i programomrade 1 som ska medfinansiera
behdver inte ange CFAR-nummer.

o Efter tre sekunder, nar du har skrivit, sparas allt automatiskt, men inte om det
finns tekniska felaktigheter som for manga tecken, tabeller, bilder eller liknande.

¢ Ni kan vara flera som loggar in samtidigt och skriver i Projektrummet. Men, kom
Overens om vilken sidor sa att ni inte skriver i samma falt. Det kan annars bli
problem nar texten sparas.

e Nar du gor en komplettering och ramen runt faltet blir rod sa betyder det att du
maste rétta till det felaktiga. Det kan innebara att du maste ta bort det som ar
inkopierat och istallet skriva in det manuellt eftersom otillaten textformatering
ibland kan komma med nér text klistras in i faltet. Om den réda ramen finns kvar
kan texten i faltet foérsvinna nar du lAmnar sidan.

e Samitliga falt som ar vita och har en * &r obligatoriska.
e Varningar ska stdngas av nar du ska skicka in ansdkan.

e Var ute i god tid nar ansdkan ska skickas in, da sjéalva 6verféringen tar nagra
minuter. Skicka garna in ansdkan dagen fore sista utlysningsdagen.

¢ Utlysningen stanger klockan 16.00.

e Det gar inte att skicka in bilagor tillsammans med ansokan fran Projektrummet.
Den mdjligheten kommer i en senare version. Bilagorna skickas istéllet in med
vanlig post eller med e-post till regionkontoren.
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e Forutom denna handledning for Ansckan om stdd finns ocksa handledning for
Anstkan om utbetalning och for Ansékan om andring pa ESF:s webbplats
www.esf.se

e Nar du har skickat in ansokan ska du skriva ut ett Missiv, det finns pad ESF:s

webbplats www.esf.se under Utlysningar under fliken Vara fonder. Missivet
skickar du underskrivet med post till det regionkontor dar du ansoker.
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