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Beskrivning av Svenska ESF-radets allmanna handlingar i enlighet
med Offentlighet- och sekretesslagen 4 kap. 2 §

Organisation och verksamhet

Svenska ESF-radets arkivbeskrivning (se bilaga) beskriver myndighetens organisation och
verksamhet i syfte att underlatta sokande efter allmanna handlingar.

Sokmedel for allma@nna handlingar

| Svenska ESF-radet arkivbeskrivning finns ocksa en férteckning éver register, forteckningar och
andra s6kmedel till arkivet.

Information som enskilda sjalva kan soka

Enskilda har mdjlighet att s6ka information rérande tidigare projekt i projektbanken som publiceras
pa myndighetens webbplats.

Narmare upplysningar om myndighetens allmanna handlingar

e For pagaende projektarenden kan upplysningar lamnas av respektive regionkontor.
Kontaktuppgifter till alla regioner finns pa myndighetens webbplats.
e For ovriga arenden som diarieforts i myndighetens arendehanteringssystem tas kontakt med

registrator pa esf@esf.se
e For handlingar i andra system, sa som ekonomisystem, personalsystem med flera tas i forsta

hand kontakt med registrator pa esf@esf.se
e For sokning av handlingar fran tidigare programperioder fére 2014 och tidigare tas kontakt

med arkivarie pa esf@esf.se

Sekretess

Bestammelser om sekretess som myndigheten tillampar finns i Svenska ESF-radets
arkivbeskrivning.

Forsaljning av personuppgifter

Myndigheten har inte ratt att sélja personuppgifter.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar/lamnar till andra

Utbyte av uppgifter som ror myndighetens ansvar for rapportering av indikatorer,
uppfoljning och utvardering av program

Som forvaltande myndighet ansvarar Svenska ESF-radet bland annat fér rapporteringar av
indikatorer, uppf6ljning och utvardering till EU-kommissionen och Sveriges regering.

Svenska ESF-radet Huvudkontoret Telefon: 020-33 33 90
Besoksadress: Drottninggatan 9, 3 tr Fax: 08-579 171 01

Postadress: Box 397, 801 05 Gavle Webbplats: www.esf.se
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Uppgifter till regeringen och EU-kommissionen

Tre ganger per ar lamnas "Utvecklingen i det nationella socialfondsprogrammet for investering for
tillvaxt och sysselsattning” (Socialfondsrapporten) till regeringen enligt regleringsbrev. En gang per ar
ldamnas den arliga genomféranderapporten "Annual implementation report” (AIR) till kommissionen,
enligt férordning Common provision framework 1304/2013 artikel 50 och 111. Uppgifterna anvands
aven i arsredovisningen. Utdver dessa storre och aterkommande rapporter tillkommer andra
rapporter.

Uppgifter till SCB

For detta uppdrag lamnar Svenska ESF-radet relevanta uppgifter till SCB om projekt med deltagare.
Det handlar om enklare uppgifter som Dnr, projektnamn, kontaktuppgifter och andra vasentliga
uppgifter om sjalva projektet. SCB ansvarar for insamling av underlag fran projekt gallande deltagare
och framstalining av indikatorer.

Bestéllning av uppgifter fran Arbetsformedlingen och Forsakringskassan

For uppdraget behovs uppgifter fran (utdver projekten) andra myndigheter. Bestalining fran Svenska
ESF-radet till Arbetsférmedlingen och Férsakringskassan gors till respektive myndighet som i sin tur
levererar sina uppgifter till SCB for hantering och slutlig leverans till Svenska ESF-radet.

SCB levererar underlagen utifran de bestallningar som Svenska ESF-radet gor.

Statistik- och datautbyte mellan Svenska ESF-radet, Arbetsformedlingen, Forsdkringskassan
och Samordningsforbundet gillande deras deltagande i ESF-projekt

Forsakringskassan, Arbetsférmedlingen och Samordningsférbundet ska redovisa sitt deltagande i
ESF-projekt.

Kvartalsvis gors uttag gallande Forsakringskassans och Arbetsférmedlingens deltagande i ESF-
projekt. Detta for att ndAmnda myndigheter per dessa perioder ska redovisa sitt deltagande i ESF-
projekt. Vid det sista uttaget for aret ingar aven Samordningsférbundet.

Svenska ESF-radet I1amnar i dessa fall uppgifter om summa medfinansiering. Vidare redovisas om
de externa ar projektagare, medfinansiar eller samverkanspartner med tillhérande finansiella delar.

Uppgifter som myndigheten hamtar in eller lamnar ut i samband med
fondforvaltning

Svenska ESF-radets uppgift ar att forvalta Europeiska socialfonden och Fonden fér dem som har det
samst stallt (Fead). Det innebar att vi utlyser projektmedel och féljer upp och utvarderar effekterna av
de olika projekten.

Uppgifter som overlamnas till de regionala partnerskapen i samband med utlysning av medel
| samband med utlysningar fran Europeiska socialfonden éverlamnas foljande handlingar till de
regionala partnerskapen for beslut

¢ Ansokningshandlingarna
e Underlag for prioritering (sammanfattning, styrkor, svagheter, resultat, betyg)
e Sammanstallning éver soékta projekt och belopp
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Uppgifter som hamtas i samband med ans6kan om utbetalning
Vid ansékan om utbetalning kontrolleras om det finns registrerade uppgifter om skulder fér den
organisation som anstkan géaller hos Kronofogden.

Kontroll av bolag gors ocksa hos allabolag.se. Kontroll av plus- och bankgironummer gérs hos
Plusgirot respektive Bankgirot.

Uppgifter som overlamnas till forvaltningsratt vid 6verklagan av beslut om utbetalning

e Overklagandeskriften
o Beslutet som 6verklagas
e Eventuella handlingar som hanfor sig till det 6verklagade beslutet.

Inrapportering till Europeiska byran for bedrageribekdampning (Olaf)

Myndigheten rapporterar kvartalsvis in oriktigheter, gallande projektstddsarenden, som dverstiger 10
000 euro till Europeiska byran for bedrageribekdmpning (Olaf) i det elektroniska
rapporteringssystemet IMS. Olaf har i uppdrag att skydda Europeiska unionens finansiella intressen
och bekdmpa bedragerier med EU-medel.

Inrapportering fran den attesterande myndigheten till EU-kommissionen

Den attesterande myndigheten pa Svenska ESF-radet rapporterar in stédberattigande utgifter i
kommissionens handlaggarsystem SFC2014 vid tre tillfallen per ar; februari, april och juli.
Utgiftsdeklarationerna syftar till att aterséka medel fran kommissionen da programverksamheten
bygger delvis pa att ESF-radet (medlemsstaten) ligger ute med egna medel for projektverksamheten.

Myndigheten laddar upp en urvalsfil i Ekonomistyrningsverkets (ESV) system ARIEL en gang per ar
med uppgifter om vilka projekt som ESF-radet har finansierat och som ligger till grund for uppgifterna
som laggs in i SFC2014. | filen finns bland annat uppgifter om vilka utgifter projekten har haft och hur
medfinansieringen i projekten ser ut. Urvalsfilen ligger till grund fér ESV:s granskning av projektens
utgifter och déarmed dven ESF-radets atersdkning av medel fran kommissionen.

Arlig rapportering som sker mellan den férvaltande myndigheten, attesterande
myndigheten, EU-kommissionen och Ekonomistyrningsverket (ESV)

Svenska ESF-radet ar utsedd till férvaltande myndighet och attesterande myndighet fér programmet
och ansvarar for att se till att forvaltnings- och kontrollsystemet for de uppgifter som anges i artiklarna
125 och 126 i férordning (EU) nr 1303/2013 fungerar betryggande.

Ekonomistyrningsverket (ESV) ar utsedd av EU-kommissionen som revisionsmyndighet for
programmet och ansvarar for att utfarda ett oberoende uttalande om rékenskaperna ger en
rattvisande bild, utgifterna for vilka aterbetalningar har begarts frdn kommissionen ar lagliga och
korrekta och om forvaltnings- och kontrollsystemet fungerar tillfredsstallande.

Den forvaltande myndigheten skickar varje ar en Férvaltningsférklaring till EU-kommissionen. Det ar
ett intygande fran GD om att det aktuella rakenskapsarets rakenskaper ar korrekta och fria fran fel
samt att férvaltnings- och kontrollsystemet ar tillforlitligt. Bilaga till denna ar den arliga
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sammanfattningen och de arliga rékenskaperna. Forvaltningsfoérklaringen laggs ocksa in i EU-
kommissionens redovisningssystem SFC2014.

Den érliga sammanfattningen ar en arlig sammanfattning av det aktuella rékenskapsarets
skrivbordskontroller, kontroller pa plats samt revisioner och en analys av de vanligaste orsakerna till
korrigeringar och fel i dessa. Den arliga sammanfattningen skickas till EU-kommissionen, ESV,
Regeringskansliet och andra. Den laggs ocksa in i kommissionens system SFC2014.

Den attesterande myndigheten for programmet ansvarar for att utarbeta de arliga rékenskaperna och
intyga att de ar fullstandiga, korrekta och sanningsenliga sasom kravs i artikel 126 b och c i
férordning (EU) nr 1303/2013.

ESV tar emot och beddémer forvaltningsférklaringen med tillhérande bilagor for att kunna utfarda ett
revisionsutlatande i enlighet med punkt 5 till artikel 127 i forordning (EU) nr. 1303/2013. Det ar ett
uttalande om det aktuella rakenskapsarets rakenskaper samt om tillférlitligheten i férvaltande
myndighets férvaltnings- och kontrollsystem. ESV skickar Revisionsuttalande och arlig rapport till
forvaltande myndigheten och till EU-kommissionen. Uttalandet laggs &ven in i kommissionens
handlaggarsystem SFC2014.

Overlamnande av uppgifter till vervakningskommittéerna

De nationella programmen som Svenska ESF-radet ansvarar for att genomfora ska dvervakas av
Overvakningskommittéer. Svenska ESF-radet Iamnar underlag och handlingar fér beslut och som
information till kommittéerna regelbundet. Det rér underlag och fragor som paverkar det operativa
programmens genomférande och resultat. Exempel pa underlag for beslut ar:

e Utvarderingsplaner for program

e Utvarderingar av program och handlingsplaner med anledning av dem
o Kommunikationsstrategi och genomférande av dessa

e Genomfdrande av gemensamma handlingsplaner

e Arsrapporter och slutrapporter om genomférande av program

Inrapportering till stasredovisningen

Svenska ESF-radet ingar i den statliga redovisningsorganisationen och redovisar uppgifter som ror
denna i Hermes. Hermes &r ett webbaserat inrapporteringssystem for myndigheternas
koncerninformation. Myndigheterna rapporterar sitt utfall manads-, kvartals- och arsvis. Utfallet
bestar av anslagsavrakning, inom- och utomstaliga transaktioner, realekonomisk férdelning, och med
hjalp av den statliga baskontoplanen resultat- och balansrakning.

Rapportering till Ekonomistyrningsverket om ingangna hyresavtal

Varje myndighet ska ldamna uppgifter om ingangna hyresavtal och om férandringar i dessa till
Ekonomistyrningsverket (ESV) i enlighet med férordning om statliga myndigheters lokalférsorjning
(1993:528). Myndigheterna ansvarar sjalva for de hyresavtal de tecknar och kostnaderna dessa
medfér. ESV samlar fortldpande in hyresavtal fran de statliga myndigheterna. Avtalen registreras i
ESV:s databas KAR (Kontrakt- och anvandarregister).
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ESV skickar varje ar en upplatelseférteckning av myndighetens andel av ingangna hyresavtal som
finns registrerade i KAR och myndigheten har skyldighet att rapportera forandringar i ingangna avtal.

Uppgifter som hamtas in vid upphandling

Som en del av kvalificeringsfasen av inkomna anbud vid upphandling kontrolleras att anbudsgivarna
ar registrerade och betalar arbetsgivaravgifter, detta gérs genom en automatiserad skattekontroll
som hamtas direkt fran Skatteverket.

Inrapportering till Statens konstrad

Myndigheterna ska arligen inventera sitt konstinnehav och rapportera eventuella skador, férluster
och stolder till Statens konstrad. Varje ar under perioden juni-augusti skickar Statens konstrad
instruktioner for den arliga inventeringen och rapporteringen till konstansvariga pa Sveriges statliga
myndigheter.

Inrapporteringen av miljéredovisningen till Naturvardsverket

| februari varje ar rapporterar myndigheten in en miljéredovisning till Naturvardsverket. Myndigheten
hamtar darfor data om myndighetens resande fran resebyraer, hyrbilsbolag och tagbolag som
myndigheten har anvant sig av. Uppgifter fran hyresvardar hamtas ocksa in om fastighetens
elforbrukning. Myndigheten lamnar ocksa uppgifter om de miljokrav myndigheten har stallt i sina
upphandlingar samt om myndigheten har stallt miljokrav pa nytecknande av hyreskontrakt.
Myndigheten ldmnar ocksa uppgifter om miljépolicy, arsarbetskraft och miljopaverkan samt
miljidmal/miljdmalsuppfyllelse.

Bilaga

Svenska ESF-radets arkivbeskrivning
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