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Att tänka på… 
 

 Läs noga igenom samtliga beslutshandlingar.  

 

 Lägg upp tydliga attestrutiner. Vem har rätt att godkänna leverantörsfakturor? 

Vem skriver under ansökan om utbetalning? Se till att det är dokumenterat 

och klart för alla inblandade. 

 

 En ekonom bör så snabbt som möjligt knytas till projektet samtidigt som 

projektledaren ska vara väl insatt i den löpande projektekonomin. 

 

 Projektägaren är skyldig att vara väl insatt i och följa de regler som gäller för 

stöd från Socialfonden. Det är också mycket viktigt att fortlöpande sprida 

nödvändig information till alla aktörer i projektet. 
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 Alla förändringar av projektet ska snarast rapporteras till Svenska ESF-rådet. 

Tänk på att vissa  förändringar kan kräva ändringsbeslut i förväg (Se avsnittet 

om Rapportering, s 9 ) 

 

 Kom redan från början överens med eventuella medfinansiärer om när och 

hur medfinansieringen ska betalas och/eller redovisas till projektet. Det är 

projektägarens ansvar att inhämta underlag för verifiering av 

medfinansiering. (Se avsnittet om Stödberättigande utgifter s 11) 

 

 Om indirekta utgifter  finns med i projektet ska dessa vara godkända i 

beslutet om stöd och redovisas med en i beslutet fastställd procentsats på de 

direkta kostnaderna. (se avsnittet om Indirekta utgifter, s 15) 

 

 Stäm av med Skatteverket om projektet har avdragsrätt för mervärdesskatt. 

Observera att projektverksamheten kan bedömas annorlunda än den ordinarie 

verksamheten (se avsnittet om Mervärdesskatt, s 18) 

 

 Planera likviditeten i projektet. Alla utbetalningar av ESF-stöd sker i 

efterskott för bokförda och betalda utgifter. Detta innebär att man som 

projektägare själv måste kunna finansiera projektets utgifter i avvaktan på 

utbetalning av stöd. 

 

 Det åligger samtliga projektägare att agera på ett kostnadseffektivt sätt. Detta 

innebär att köp av varor och tjänster ska utsättas för konkurrens och det mest 

prisvärda alternativet ska väljas. Projektägare som omfattas av Lagen om 

offentlig upphandling (LOU) ska tillämpa denna inom projektverksamheten. 

Projektägare som inte omfattas av LOU ska agera på affärsmässiga 

villkor.(Se avsnittet om Konkurrens och upphandling,  s 18). 

 

 Projektets redovisning ska klart och tydligt kunna särskiljas från den 

ordinarie redovisningen. Projektägaren bör därför snarast kontakta den/de 

som ska sköta redovisningen för att säkerställa detta. För redovisningen av 

personalkostnader ska personalavdelningen och den som hanterar lön 

kontaktas för att hitta lämpliga rutiner för att särskilja projektets 

lönekostnader från ordinarie verksamhet. 

 

 Alla utgifter och aktiviteter ska, för att vara stödberättigande, vara 

nödvändiga för projektets genomförande, finnas med i beslutet om stöd och 

vara uppkomna inom den beslutade projektperioden.  

 

 Allt material, bokföring och övrig dokumentation som rör projektet ska finnas 

tillgängligt i original för revision och kontroll till och med den 31 augusti 

2020. 

 

 Projekt som får ekonomiskt stöd från Europeiska Socialfonden är skyldiga att 

offentliggöra fondens medverkan i finansieringen. Såväl deltagarna som 
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allmänheten ska på lämpligt sätt göras uppmärksamma på att Socialfonden är 

med som delfinansiär. Allt material som framställs inom ramen för projektet 

ska, för att vara stödberättigande, vara försett med godkänd logotyp. (Se 

avsnittet om Offentliggörande, s 19) 

 
Socialfonden 
Socialfonden är en av EU:s strukturfonder. Det är Svenska ESF-rådet som är 

förvaltande och attesterande myndighet för Socialfonden 2007-2013.  

 

Svenska ESF-rådet har huvudkontor i Stockholm och Falun. Dessutom finns åtta 

socialfondsregioner i landet. Dessa har sina regionkontor i Luleå, Östersund, Gävle, 

Örebro, Stockholm, Jönköping, Göteborg och Malmö. Behov och prioriteringar ser 

olika ut i olika delar av landet. Därför utformar varje region sin regionala plan för 

hur socialfondsmedlen ska användas, och utlysningar av programmedel beslutas i 

respektive region. 

 

I varje region finns ett strukturfondspartnerskap, vars huvuduppgift är att prioritera 

mellan de projektansökningar som Svenska ESF-rådet har godkänt. Deras 

prioritering är bindande för Svenska ESF-rådets beslut. 

 

Regionkontoren informerar om Socialfonden, beslutar om utlysning av medel, tar 

emot och bereder inkomna ansökningar, lämnar över projektförslag till 

strukturfondspartnerskapen och beslutar om stöd  efter strukturfondspartnerskapens 

prioriteringar. Det  är regionkontoren som därefter ansvarar för att följa 

verksamheten i de beviljade projekten så att de genomförs i enlighet med beslutad 

projektbeskrivning.  

 

När det gäller den ekonomiska delen av projekten är det ESF-rådets enhet för 

ekonomisk projektgranskning som ansvarar för granskning och utbetalning av 

projektmedel. Enheten finns organiserad på fem kontor; regionkontoren i Malmö, 

Göteborg, Örebro och Stockholm samt på huvudkontoret i Falun.  

 

På nationell nivå finns en Övervakningskommitté som följer upp Socialfondens 

arbete och säkrar genomförandets kvalité och effektivitet. 

 

Mer information om Socialfonden hittar ni på Svenska ESF-rådets hemsida 

http://www.esf.se/ 

 

Handledningen vänder sig till 
Denna handledning är tänkt att fungera som kunskapskälla både för den som fått 

beviljat ESF-stöd, men även för den som antingen är på väg att ansöka eller kommer 

att samverka med någon projektägare i egenskap av projektaktör eller medfinansiär. 

 

Handledningen är ett levande dokument som kommer att uppdateras kontinuerligt. 

Gällande version finns alltid tillgänglig på Svenska ESF-rådets hemsida.  

http://www.esf.se/
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Beslut om stöd 

Av Svenska ESF-rådets beslut om stöd framgår vilka förutsättningar som gäller för 

beslutet och vilka utgifter som är stödberättigande.  Beslutet hänvisar till gällande lag 

och förordning. De grundläggande bestämmelserna om Socialfonden finns i tre EU-

förordningar: 

 

 (EG) nr 1081/2006 – är specifik för Socialfonden 

 (EG) nr 1083/2006 – allmänna bestämmelser för både Social- och 

Regionalfonden 

 (EG) nr 1828/2006 – tillämpningsföreskrifterna, ytterligare beskrivningar av 

ovannämnda förordningar 

 

Dessutom finns en rad nationella bestämmelser, bl.a. 

 Förordning (2007:14) om förvaltning av EG:s strukturfonder. 

 Svenska ESF-rådets föreskrifter (NUTFS 2007:3) 

 

Omprövning och upphävande av beslut  

Om beslutet om stöd har fattats på grund av oriktig, vilseledande eller ofullständig 

uppgift från projektägaren eller om denne brutit mot de villkor som gäller för stödet 

får Svenska ESF-rådet ompröva eller upphäva beslutet helt eller delvis. 

 

Återbetalningsskyldighet 
Om ett stödbeslut upphävs sedan stöd har betalats ut till följd av beslutet, eller om en 

stödmottagare i övrigt har tagit emot stöd i strid med ett stödbeslut, 

gemenskapsreglerna eller det operativa programmet, är stödmottagaren 

återbetalningsskyldig för beloppet. Den förvaltande myndigheten får kräva att stödet 

betalas tillbaka helt eller delvis. Återbetalning får krävas inom tio år från det att 

beloppet betalades ut. 

 

Projektbokföring 
Projektägare ska, utan att gällande bokföringsregler åsidosätts, särredovisa projektet  

så att projektettransaktionerna direkt kan utläsas i redovisningen och tydligt  

särskiljas från den ordinarie redovisningen. Detta görs exempelvis genom att förse 

projektets transaktioner med en separat projektkod. Observera att detta krav gäller 

även redovisning av lönekostnader. 

 
 

Fakturarutiner 
Fakturorna ska vara ställda till projektägaren och, så långt det är möjligt, innehålla 

information som gör att de utan svårighet kan kopplas till projektet. Utöver referens 

bör även projektets namn framgå.  
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Projektägarens attestrutiner när det gäller projektet ska vara väl dokumenterade och 

kända för alla inblandade.  

  

Avstämning 
Regelbundna avstämningar med projektekonomen är nödvändiga för att bland annat 

stämma av hur projektet följer den beslutade budgeten. Ekonomen bör därför vara 

delaktig i projektet från början och väl insatt i projektbeskrivningen och dess 

koppling till de budgeterade utgifterna. Hon /han bör också vara delaktig när 

rutinerna för ansökan om utbetalning sätts upp. 

 

Den godkända budgeten ska följas under hela projektperioden.  Svenska ESF-rådet 

medger, utan ändringsbeslut, att högst 10% av kostnaderna flyttas mellan de olika 

kostnadsslagen inom en aktivitet. Totalbeloppet för varje aktivitet får dock ej 

överstiga budget. 

 

Förskott 
Om det finns särskilda skäl och efter prövning av projektets ekonomiska bärkraft kan 

förskott  beviljas till en projektägare som är en ideell förening, en ekonomisk 

förening i form av ett lokalt kooperativ, en allmännyttig stiftelse eller en lokal 

utvecklingsgrupp som drivs av projektägaren. Även projektägare som är aktiebolag 

kan få förskott, under förutsättning att bolaget helt ägs av en ideell förening. Förskott 

får lämnas med högst hälften av det beviljade stödet, dock högst 250 000 kronor. 

 

Ansökan om förskott ska lämnas på Svenska ESF-rådets ansökningsformulär. Detta 

formulär innehåller även en mall för avräkningsplan som ska bifogas ansökan  (se 

blankett på Svenska ESF-rådets hemsida). Ansökan ska vara undertecknad av 

behörig företrädare.  

 

Förskott kan beviljas först efter det att beslut om stöd är beviljat. Förskottsbeloppet 

kan utbetalas tidigast vid datum för projektstart. 

 

Förskottet kan komma att återkrävas om föreskrivna villkor inte uppfylls.  

 

Kontroller och revisioner 
Projektägare som bedriver verksamhet med hjälp av EU-stöd kommer, både under 

och efter pågående projektperiod, att vara föremål för en rad olika revisioner och 

kontroller; bland annat från Europeiska Kommissionen, Revisionsrätten, 

Ekonomistyrningsverket och ESF-rådet. 

 

Revisorer och kontrollanter har rätt att hos projektägaren och hos övriga i projektet 

ingående organisationer följa arbetet och ta del av de handlingar och uppgifter som 

kan ge upplysningar om projektet, inklusive räkenskapsinformation. När ett besök 

genomförs kontrolleras bland annat att de utgifter som tagits upp i projektet är 

stödberättigande, att den offentliga medfinansieringen faktiskt utbetalts och att 

samtliga intäkter som projektet medfört minskat stödet enligt gällande regler. 
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Kontrollorganen Man vill ha tillgång till samtliga underlag för utgifter, intäkter och 

medfinansiering i projektet. Det är därför mycket viktigt att ha god ordning i sin 

projektredovisning och att ha allt material som rör projektet samlat separat så att 

bokföring, fakturor, lönespecifikationer, avtal, beräkningsunderlag osv. finns 

lättillgängliga. Tänk på att även spara samtliga underlag och uträkningar som använts 

vid budgeteringen och vid framtagandet av beräkningsunderlag och 

fördelningsnycklar. 

 

Observera att även om man fått rekvirerade utgifter och medfinansiering godkända 

av Svenska ESF-rådet finns det inga fullständiga garantier för att revisorer och 

kontrollanter inte har något att anmärka på vid ett eventuellt besök. Projektägaren 

förutsätts känna till de regler som gäller för stöd från Europeiska Socialfonden. 

Utbetalt stöd kan återkrävas om det visar sig att utbetalningen har skett på felaktiga 

grunder. 

 

Arkivering 
Spara all dokumentation inkl annonser, deltagarlistor, tidredovisningar, 

skärmdumpar på hemsidor och allt annat, utöver den ekonomiska redovisningen, som 

kan verifiera att verksamheten faktiskt genomförts. Observera att allt material ska 

sparas till och med den 31 augusti 2020. 

 

Ansökan om utbetalning av stöd  
Ansökan om utbetalning av stöd ska lämnas på Svenska ESF-rådets 

ansökningsformulär och vara undertecknad av behörig företrädare för projektet. 

Ansökningsformuläret finns tillgängligt för projektägaren i elektronisk form i det 

särskilda projektrum på nätet som tilldelas  varje projektägare. Där fylls ansökan i, 

sparas och sänds över till Svenska ESF-rådet i elektronisk form. Därefter skapas i 

systemet ett missiv som ska  skrivas ut och undertecknas. Missivet skickas sedan, 

tillsammans med de underlag som ska bifogas ansökan om utbetalning, per post till 

det regionkontor inom Svenska ESF-rådet som fattat beslutet om stöd. 

 

Vid eventuella tekniska problem i projektrummet kan en PDF-blankett för Ansökan 

om utbetalning hämtas på Svenska ESF-rådets hemsida. 

 

Ansökan får omfatta minst en och högst tre månaders stödberättigande utgifter. 

 

Följande tider gäller för inlämnande av ansökan om utbetalning av stöd om inte annat 

anges i beslutet om stöd: 

1. Första ansökan om utbetalning av stöd ska vara Svenska ESF-rådet tillhanda 

senast tre månader efter projektperiodens första dag. 

2. Därefter fortlöpande senast var tredje månad . 

3. Den sista ansökan om utbetalning av stöd ska vara Svenska ESF-rådet 

tillhanda senast tre månader efter projektperiodens sista dag. 

 

Tänk på att ju kortare period som ansökan avser och ju oftare den skickas in desto 

snabbare kan stödet utbetalas och ju lättare är det att korrigera felaktigheter i 



8(29) 

Dnr 2007-00467 

 

 

 

 

redovisningen.  Därför rekommenderas månadsvis redovisning. För förprojekteringar 

och andra projekt med kort projektperiod eller relativt små summor att redovisa per 

månad kan dock redovisning varannan eller var tredje månad vara att föredra. 

Avstämning mellan tidrapporter och bokföring, lägesrapportering och inskickande av 

missiv behöver därmed inte göras lika ofta. 

 

Ansökan ska ske för hel kalendermånad/månader med undantag för de projekt där 

första eller sista månaden inte avser hel månad.  

 

En ansökan om utbetalning ska (om inte Svenska ESF-rådet meddelat annat) alltid 

innehålla: 

 Lägesrapport. Vid sista ansökan även slutrapport. Ansökan handläggs inte utan 

denna rapport. (se avsnittet om Rapportering, s 8). 

 Kopior av bokföringsunderlag såsom utdrag ur huvudbok, verifikationslista och 

andra handlingar ur redovisningen 

 Verifiering av att utgifterna är betalda.  

 Samtliga ekonomiska underlag som styrker riktigheten i de redovisade 

uppgifterna. 

  

Den ska i förekommande fall också innehålla: 

 Tidredovisning för personal på Svenska ESF-rådets formulär. 

 Verifiering av att offentlig medfinansiering är utbetald.  

 Verifiering av intäkter 

 Kopior av hyres-, leasing- och underentreprenörsavtal 

 Dokumentation avseende upphandling och köp av varor och tjänster. 

 

Utöver vad som ovan anges kan Svenska ESF-rådet begära in de ytterligare 

uppgifter, inklusive uppgifter avseende underentreprenörsavtal, som är nödvändiga 

för att pröva om utgifterna är stödberättigande. 

 

Ansökan om utbetalning är uppbyggd på samma sätt som budgeten i beslutet om 

stöd, det vill säga uppdelad på aktiviteter och utgiftsslag. 

Det är viktigt att utgifterna redovisas under samma aktivitet och utgiftsslag som i den 

beslutade budgeten för att en korrekt budgetuppföljning ska kunna göras. Redovisade 

kostnader ska vara betalda när ansökan om utbetalning skickas in till Svenska ESF-

rådet. 

 
Rapportering 
Projektägaren ska fortlöpande rapportera om projektets verksamhet till Svenska ESF-

rådet. Detta sker på fastställda formulär, vilka är  tillgängliga på hemsidan och  i det 

elektroniska projektrummet.  

 

Lägesrapportering 

Vid varje ansökan om utbetalning lämnas en lägesrapport in till Svenska ESF-rådet 

(se bilaga 1). Rapporten ska beskriva hur projektet genomförts under den aktuella 

redovisningsperioden med tydlig koppling till:  
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1. aktivitets- och tidsplan för projektet,  

2. fastställd budget, och  

3. framkomna resultat. 

 

Avvikelser i aktivitets- och tidsplan och i fastställd budget ska kommenteras och 

vidtagna åtgärder till följd av avvikelsen ska beskrivas.  

Mallar för deltagarredovisning finns att hämta på Svenska ESF-rådets hemsida. Där 

finns även anvisning för hur blanketterna ska fyllas i. Mallen sammanställning av 

deltagarredovisning ska bifogas lägesrapporten, övriga förvaras hos projektägaren. 

 

Slutrapportering 

En slutrapport lämnas in senast vid sista ansökan om utbetalning. Av rapporten ska 

projektets resultat framgå inklusive vidtagna åtgärder med anledning av avvikelser 

mellan förväntat och faktiskt resultat. Slutrapporten ska även innehålla en 

uppföljning av verksamheten i förhållande till de indikatorer som finns angivna i 

programmet och till de prioriteringar som finns angivna i regional plan. 

Sista ansökan om utbetalning betalas ut efter att den ekonomiska redovisningen 

godkänts och slutrapport skickats in till Svenska ESF-rådet. 

 

Några viktiga punkter inför redovisning vid projektslut: 

 

 Stäm av att kostnaderna  i sista ansökan om utbetalning verkligen ligger inom 

ramen för beslutad projektperiod. Periodisera och dra av de kostnader som 

inte uppkommit under projektperioden. 
 Kostnader för avslutsarbetet som uppkommer efter projektperioden  är inte 

stödberättigande, oavsett hur nödvändiga de är för projektet. 
 Sista ansökan om utbetalning betalas ut efter att slutrapporten godkänts  

 Utöver det ni skriver i er slutrapport, ska avvikelser mellan budget och utfall 

alltid kommenteras. 

 För programområde 2 ska fördelningen mellan nationell offentlig 

medfinansiering och stöd från Socialfonden stämma överens med beslutet om 

stöd. 

 

 

 

Övriga rapporteringar 

Projektägaren ska snarast rapportera  till Svenska ESF-rådet om projektet avbryts 

eller försenas.  

 

Projektägaren ska i förväg inhämta Svenska ESF-rådets beslut vid: 

1. ändring av projektets inriktning jämfört med beslutet om stöd, 

2. väsentliga förändringar i projektets budget 

3. förändringar avseende finansiering inklusive medfinansiering, 

4. byte till ny projektägare eller projektledning, eller 
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5. om någon annan väsentlig ändring behöver göras. 

 

Projektägaren ska snarast till Svenska ESF-rådet rapportera ändring av:  

1. sitt namn, 

2. sin adress, 

3. sitt plusgiro- och/eller bankgironummer, 

4. behörig företrädare, 

5. verksamheten om den helt eller delvis överlåts eller på annat sätt övergår till 

annan juridisk eller fysisk person och om projektet omfattas av denna 

överlåtelse/övergång,  

6. annan ändring av betydelse för projektets genomförande. 

 

Deltagarrapportering 

Projektägare ska registrera och rapportera projektets deltagare till SCB. Det är 

uppgifter per individ om bland annat start- och sluttid, deltagartid och  avbrottsorsak. 

Detta ska ske elektroniskt. Uppgifter om beslutade projekt skickas från Svenska 

ESF-rådet till SCB. Ett mail skickas därefter ut till varje projekt med 

inloggningsuppgifter och instruktioner. Projektägaren registrerar sina uppgifter direkt 

i webbverktyget eller på en Excelblankett som skickas till SCB i en säker miljö. 

Uppgifterna som lämnas till SCB är sekretesskyddade enligt 9 kap 4 § sekretesslagen 

(1980:100). Vid publicering kommer inga enskilda företag eller personer att kunna 

identifieras. 

För rapportering av deltagares närvaro vid aktiviteter och utbildning hänvisas till 

blanketter på sidan Redovisa ditt projekt på ESF-rådets hemsida. Sammanställningen 

finns i lägesrapporten. http://www.esf.se/sv/soka-stod/Socialfonden/Genomfora-

projekt/Redovisa-ditt-projekt/ 

Fleraktörsprojekt  
Med fleraktörsprojekt avses projekt där flera aktörer samverkar, med en aktör 

som projektägare och stödmottagare. Fleraktörsprojekt eftersträvas inom det 

nationella strukturfondsprogrammets båda programområden.  

 

Här är det viktigt att tänka på att det alltid är den sökande/stödmottagaren som 

bär hela ansvaret för projektgenomförandet gentemot Svenska ESF-rådet.  

Detta innebär att det är stödmottagaren som ansvarar för att all verksamhet 

inom projektet genomförs i enlighet med gällande regelverk och villkor, 

oavsett om aktiviteterna genomförs av stödmottagaren eller av övriga ingående 

aktörer. 

 

Stöd utgår endast för kostnader som är betalda av stödmottagaren och återfinns 

i dennes bokföring. Fakturor eller motsvarande underlag ska vara ställda till 

stödmottagaren och fakturering mellan övriga deltagande aktörer och 

stödmottagaren bör undvikas. I de fall fakturering mellan deltagande aktörer 

och stödmottagaren inte kan undvikas är det stödmottagarens ansvar att visa att 

vidarefakturering skett utan påslag. Detta gäller dock inte om den deltagande 

aktören anlitats som leverantör i enlighet med reglerna för kostnadseffektivitet.  

http://www.esf.se/sv/soka-stod/Socialfonden/Genomfora-projekt/Redovisa-ditt-projekt/
http://www.esf.se/sv/soka-stod/Socialfonden/Genomfora-projekt/Redovisa-ditt-projekt/
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Som projektägare i fleraktörsprojekt är det speciellt viktigt att undersöka med 

Skatteverket vad som gäller beträffande mervärdesskattskyldigheten. 

 

Stödberättigande utgifter 
Vilka utgifter som är stödberättigande varierar från projekt till projekt. Det beror helt 

och hållet på vilka aktiviteter som godkänts i beslutet om stöd. Endast utgifter 

relaterade till dessa aktiviteter är stödberättigande. Utgifterna ska finnas upptagna 

och beskrivna i den budget som ligger till grund för beslutet. 

 

Grundläggande krav för stödberättigande utgifter: 

 Ska vara nödvändiga för projektet 

 Ska vara uppkomna under den beslutade projektperioden 

 Ska vara betalda senast vid ansökan om utbetalning 

 Ska grunda sig på deltagarnas närvarotid i projektet 

 Ska utgöras av faktiska utgifter  

 Ska vara redovisade separat så att de transaktioner som tillhör projektet direkt 

kan utläsas i projektägarens redovisning (gäller inte indirekta utgifter, 

offentligt finansierad ersättning till deltagare och bidrag i annat än pengar) 

 Ska kunna styrkas med giltiga underlag t.ex. betalda fakturor, 

lönespecifikationer, avtal, beräkningsunderlag mm 

 

Exempel på icke-stödberättigande utgifter: 

 Avgifter för finansiella transaktioner, växlingsavgifter, ränta och  andra rent 

finansiella utgifter 

 Böter, straffavgifter eller rättegångskostnader 

 Utgifter för underleverantörskontrakt 

- om det är fördyrande utan mervärde 

- utgiften beräknats som procentuell andel 

 Mervärdesskatt för momsredovisningsskyldiga projektägare 

 Inkomstbortfall på grund av projektet 

 Utgifter som ingått som underlag i annat EU-projekt. Ett projekt kan inte 

samtidigt erhålla finansiering från ett annat EU-program. 

 

 

 

 

 

 

Projektets budget delas upp  på aktiviteter. Under varje aktivitet finns sedan en eller 

flera av följande utgiftsslag: 

 

 

1. Lön personal 

2. Köp av tjänst 
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3. Lokal 

4. Resa 

5. Materiel 

6. Indirekta utgifter 

Offentlig medfinansiering: 

7. Offentligt finansierad ersättning till deltagare 

8. Offentliga bidrag i annat än pengar 

 

 

OBS! Vid redovisningen är det mycket viktigt att man vet under vilken aktivitet och 

vilket utgiftsslag som de olika utgifterna är upptagna i beslutad budget. För att en 

riktig budgetuppföljning ska kunna ske måste nämligen utgifterna redovisas på 

samma ställe i ansökan om utbetalning. 

 

1. Lön personal 

Detta utgiftsslag omfattar utbetalda faktiska lönekostnader för egen personal anställd 

för projektet eller egen personal särskilt avdelad för att arbeta i projektet. I 

lönekostnaderna får medräknas semesterlön, (enligt lag 12% vid 25 semesterdagar. 

Har den anställde rätt till fler semesterdagar ökas procentsatsen) , lagstadgade 

arbetsgivaravgifter samt avgifter  bundna genom kollektivavtal eller på  motsvarande 

sätt fastställda avgifter. Endast så stor del av de  utbetalda faktiska lönekostnaderna 

som motsvarar den anställdes tid i projektet är stödberättigande. Eventuella 

arbetsgivarstöd, exempelvis lönebidrag, ska avräknas från den redovisade 

lönekostnaden. 

 

För personal som endast arbetar timmar i projektet ska en timlön beräknas. Detta 

görs lämpligen genom att dividera månadslönen inklusive semesterlön och 

lönebikostnader med antal arbetade timmar, vanligtvis 165 timmar per månad vid 

heltidstjänstgöring. 

 

För personal som arbetar del av heltid i projektet ska sysselsättningsgraden anges 

och motsvarande andel av månadslönen inklusive semesterlön och lönebikostnader 

redovisas. Projektägaren ansvarar för att angiven sysselsättningsgrad stäms av mot i 

tidredovisningen angivet antal timmar. 

 

För personal som arbetar heltid i projektet ersätts hela månadslönen inklusive 

semesterlön och  lönebikostnader. Semesterlön kan redovisas antingen som ett 

procentpåslag  vid varje redovisningstillfälle. Då redovisas ingen tid i projektet när 

personen tar ut sin semester. Alternativet är att hela lönekostnaden tas upp även för 

den tid semester tas ut.  

I detta fall redovisas inget semesterlönepåslag vid varje redovisningstillfälle. Här 

måste också projektägaren göra en avstämning årsvis samt inför projektslut för att 

säkerställa att inte fler semesterdagar ersatts än vad som tjänats in under 

projektperioden. I varje tidredovisning ska framgå hur många semesterdagar som 

tagits ut under perioden.  
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OBS! Offentligt anställdas kostnad för medverkan i styrgrupper utgör ingen 

stödberättigande kostnad eller medfinansiering i ESF-projekt. 

 

Utgifter för löner ska verifieras med: 

 Tidredovisning för samtlig personal varje månad  

 Blanketten grunduppgifter för personal vid första tillfället utgiften 

förekommer i en ansökan om utbetalning 

 Lönespecifikation eller motsvarande vid första tillfälle utgiften förekommer i 

en ansökan om utbetalning. (Svenska ESF-rådet kan begära lönespecifikation 

eller motsvarande även inför senare utbetalningstillfälle). 

 

Behörig företrädare för stödmottagaren ska bekräfta tidredovisninges riktighet. 

Redovisningen ska kunna styrkas genom tidrapportering som verifierats av den 

anställde. Mallar och anvisning finns att hämta på Svenska ESF-rådets hemsida.   

 

2. Köp av tjänst 

För att kunna genomföra projektet kan det ibland vara nödvändigt att ta hjälp utifrån 

genom att köpa in olika typer av externa tjänster. Konsulttjänster ska upphandlas i 

konkurrens och på affärsmässiga grunder. Projektägaren är alltid skyldig att visa att 

projektet genomförs på ett kostnadseffektivt sätt, vilket innebär att det mest prisvärda 

alternativet ska väljas. Dokumentation som styrker hur och på vilka grunder valet av 

leverantör gjorts ska alltid finnas.  

 

De projektägare som omfattas av Lagen om offentlig upphandling, LOU (1992:1528) 

ska tillämpa denna inom ramen för projektverksamheten. Projektägare som inte 

omfattas av LOU ska agera på affärsmässiga villkor (se avsnittet om Konkurrens och 

upphandling,  s 18). 

 

Av underlag avseende köp av tjänst ska framgå omfattning och art av utfört arbete 

eller tillhandahållen tjänst. Underlag kan vara avtal eller specifikation till faktura. 

 

Om så kallad underentreprenad förekommer är det ett krav att detta inte fördyrar 

projektet utan att tillföra motsvarande mervärde. Vad som anges om projektägare 

gäller även den som anlitas som projektägarens underentreprenör vid genomförande 

av projektet. 

 

 

 

 

 

3.Lokal 

Som lokalkostnader räknas hyreskostnader, kostnader för el, vatten, lokalvård, 

renhållning etc. När en lokal hyrs för projektets räkning ska det alltid finnas ett 

hyresavtal eller hyreskontrakt.  

Detta ska, om möjligt, bifogas redan vid ansökan om stöd. Om det inte är möjligt ska 

det bifogas senast när utgiften förekommer i ansökan om utbetalning. 
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Lokalkostnader kan uppkomma på flera olika sätt: 

 Hyra av lokal enbart för projektverksamheten 

 Projektägaren avsätter en del av sina egna lokaler för projektverksamheten 

 Projektägaren avsätter del av lokal som hyrs för den ordinarie verksamheten 

 

I de fall projektägaren använder egna lokaler i projektet ska underlag bifogas som 

verifierar den faktiska kostnaden. I lokalkostnaden får ingå exempelvis 

driftskostnader som el, vatten, värme och avskrivningar. Räntor och amorteringar får 

inte ingå. Om projektet inte utnyttjar hela lokalen för sin verksamhet ska en 

beräkningsmall upprättas som visar hur projektets andel av kostnaderna framräknats. 

Beräkningsmallen ska även ta hänsyn till om  lokalen exempelvis används för 

projektets verksamhet på dagtid och annan verksamhet på kvälls/helgtid. 

 

Om projektägaren avsätter del av lokal som hyrs för den ordinarie verksamheten 

används beräkningsmallen och hyresavtalet som grund för uträkningen av kostnaden. 

 

4. Resa 

Under detta utgiftsslag redovisas bland annat utgifter för biljetter, övernattning, 

konferenslokal, traktamenten, hyra av bil och milersättning vid körning med egen bil. 

Det är viktigt att deltagare och syfte klart framgår av underlagen. 

 

All användning av bil i projektet verifieras med uppgift om bland annat de resandes 

namn, datum, antal körda mil, resans syfte och orter. Kostnaden ska vara bokförd, 

och i förekommande fall, utbetald till den som tillhandahållit bilen (utbetalningen 

verifieras med kopia på lönespec). 

 

5. Materiel   

Under detta utgiftsslag redovisas utgifter för utbildningsmaterial, förbruknings-

materiel och nyttjande av nödvändig utrustning för projektets genomförande. 

Observera att kraven på LOU respektive kostnadseffektivitet och affärsmässighet 

alltid gäller. 

Inköp av utrustning är inte stödberättigande i Socialfonden. Kostnaden  för 

förbrukning/nyttjande av utrustning som kan hänföras till projektet kan dock ersättas 

under vissa förutsättningar, se nedan.  

 

 

 

 

 

Nyttjande av utrustning ï  leasing eller köp 

Kostnader för förbrukning av utrustning som direkt kan hänföras till projektet är 

stödberättigande förutsatt att kostnaderna har beräknats enbart för den tid 

utrustningen kan hänföras till projektets verksamhet. För IT-utrustning tillämpas en 

ekonomisk livslängd på 3 år och för övriga inventarier 5 år. 
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Hyra 

I de fall hyra har konstaterats vara mest kostnadseffektivt kan stöd erhållas för hela 

hyreskostnaden under projekttiden. Projektägaren är alltid skyldig att visa att 

projektet genomförs på ett kostnadseffektivt sätt, vilket innebär att det mest prisvärda 

alternativet ska väljas. 

 

Leasing 

Finansiell leasing, när  avtalet innehåller ett restvärde, betraktas som köp och stödet 

beräknas på sätt som beskrivs under rubriken Nyttjande av utrustning ï  leasing eller 

köp (se ovan).  Operationell leasing likställs med hyra. 

 

Ersättningen för nyttjandet av den leasade utrustningen får inte överstiga 

marknadsvärdet för tillgången.Verifiering av marknadsvärdet sker genom kopia av 

faktura som ligger till grund för ingånget avtal (eller genom annat dokument av 

motsvarande värde). Finansiella kostnader i samband med leasing är inte 

stödberättigande. 

 

Förbrukningsinventarier 

Här avses inventarier av ringa värde samt kort ekonomisk livslängd. Stöd erhålles till 

fulla värdet vid inköpstillfället. 

 

Korttidshyra 

Utrustning,exempelvis en bildkanon, som används kort tid vid enstaka tillfällen och 

kanske hyrs vid varje användningstillfälle. Hela hyreskostnaden är stödberättigande. 

 

6. Indirekta utgifter 

Indirekta utgifter är gemensamma utgifter i projektägarens organisation (ofta kallade 

overheadkostnader)  som fördelas ut på användare. De ska, för att vara 

stödberättigande i ett projekt, ha ett nära samband med de direkta utgifterna som går 

att hänföra till projektet. 

 

Förutsättningar 

Indirekta utgifter är stödberättigande endast i de fall som: 

 

 Sökanden redan i ansökan om stöd  budgeterat för indirekta utgifter och de  

har godkänts 

 

 Ett beräkningsunderlag har bifogats ansökan om stöd  som visar vilka 

indirekta utgifter som avses och vilken beräkningsmodell inklusive 

fördelningsnyckel som använts vid beräkningen. De indirekta utgifterna ska 

baseras på faktiska kostnader som kan härledas ur senaste bokslutet. Utdrag 

ur bokslutet ska bifogas ansökan om stöd som verifiering. 
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Exempel på utgifter som kan redovisas som indirekta är:  

 Telefoni  

 Lokaler 

 Vaktmästeri  

 Städning  

 Ekonomi, administration 

 

Exempel på icke-stödberättigande indirekta utgifter är: 

 Ledning och styrelse 

 Rese- och transportkostnader  

 Representation  

 Kompetensutveckling för anställda 

 Anskaffning av maskiner/inventarier 

 Rekryteringskostnader 

 Interndebiteringar 

 Traktamenten 

 Bilersättningar 

 Personalersättningar och naturaförmåner 

 Sjuk och hälsovård 

 Leasing 

 Utgifter som inte är stödberättigande som direkta utgifter  

 

Viktigt att notera är dock att vissa av de ovan angivna utgiftstyperna i det enskilda 

fallet kan vara tydligt projektrelaterade och därmed stödberättigande, men då alltid 

som direkta utgifter. Tänk på att ändrade förutsättningar för beslutad budget även 

påverkar de indirekta utgifterna. 

 

De indirekta utgifterna behöver inte verifieras i ansökan om utbetalning. Ett belopp 

motsvarande den i beslutet om stöd fastställda påläggsprocenten baserad på 

redovisade direkta utgifter kommer automatiskt att tillgodoföras projektet vid 

ansökan om utbetalning via projektrummet.  

 

Begränsningsregel 

De sammanlagda indirekta utgifterna får högst uppgå till 20 procent av de direkta 

utgifterna i projektet. Begränsningen gäller både för budget i ansökan om stöd samt 

för faktiskt utfall. Detta innebär att om utfallet blir lägre än budget kommer också  

stödet för de indirekta utgifterna att förhålla sig till det lägre utfallet. 

Intäkter i projektet dras av från totala kostnader innan stödberättigande indirekta 

utgifter beräknas. Offentligt finansierad ersättning till deltagare och offentligt bidrag 

i annat än pengar ska inte ingå i beräkningsunderlaget. 

 

7. Offentligt finansierad ersättning till deltagare 

Offentligt finansierad ersättning till projektdeltagares försörjning som utgör 

medfinansiering i projektet ska redovisas på Svenska ESF-rådets formulär. 

Formuläret finns, tillsammans med anvisning, att hämta på ESF-rådets hemsida. 

Endast så stor del av utbetald ersättning som svarar mot deltagarens faktiskt nedlagda 
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tid i projektet får redovisas som medfinansiering. Det är projektägarens ansvar att, 

utifrån sin egen närvarorapport, korrigera de uppgifter som lämnas av 

medfinansiären.  

Projektägaren ansvarar för att medfinansieringen är levererad. Behörig företrädare 

för medfinansiären ska bekräfta redovisningens riktighet.  

Observera att det belopp som tas upp under offentligt finansierad ersättning till 

deltagare på kostnadssidan i redovisningen ska motsvaras av samma belopp på 

finansieringssidan. 

 

8.  Offentligt bidrag i annat än pengar 

Som offentligt bidrag i annat än pengar redovisas resurser som tillförs projektet in 

natura av en extern offentlig aktör. Det är alltså kostnader som inte finns redovisade i 

projektägarens egen bokföring. Det kan exempelvis vara arbetsinsats utförd av 

offentligt anställd personal. Det kan också vara offentliga aktörers tillhandahållande 

av lokal, utrustning eller material. För offentligt bidrag i annat än pengar gäller 

samma krav på verifiering som för projektets egna utgifter. Medfinansiering i form 

av utgifter för löner till offentligt anställda ska verifieras med tidredovisning 

(underskriven av behörig företrädre för medfinansiären och den anställde), kopia på 

lönespecifikation och grunduppgift (se blankett på ESF-rådets hemsida).  

Det belopp som redovisas under offentligt bidrag i annat än pengar på kostnadssidan 

ska motsvaras av samma belopp på finansieringssidan.  

 

Se bilaga 2 för ytterligare information om offentlig medfinansiering.  

 

Redovisning av projektintäkter 
Redovisade kostnader ska minskas med de intäkter som projektet medför.  Som 

intäkter räknas bland annat inkomster från försäljning, uthyrning, tjänster, 

anmälningsavgifter eller andra liknande inkomster genererade genom projektet. 

 

Intäkter i eller genom ett projekt ska löpande redovisas av stödmottagaren. 

 

Internfakturering 
Vid internfakturering inom projektägarens organisation får inte schabloner och 

vinstmarginaler förekomma. Faktureringen ska utgöras av faktiska utgifter för 

organisationen/företaget. Faktureringsbeloppet ska kunna styrkas med underlag 

såsom betalda fakturor, lönespecifikationer, avtal, tidredovisningar, 

beräkningsunderlag osv. Dessa underlag ska biläggas fakturan. 

 

Mervärdesskatt 
Stöd för mervärdesskatt medges endast om denna utgör en slutlig kostnad för 

projektägaren. Detta måste finnas angivet redan i ansökan om stöd. 

 

Ansvaret för att rätt uppgifter lämnas till Svenska ESF-rådet ligger på projektägaren 

och det är därför viktigt att stämma av detta med Skatteverket så tidigt som möjligt.  

Om projektet inte har avdragsrätt för mervärdesskatt, ska den ingå i budgeten och 

därmed räknas in som stödberättigande utgift. Vid kontroll kan stödmottagaren 
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anmodas att verifiera att mervärdesskatten utgör en kostnad i projektet, t.ex. genom 

skriftligt besked från Skatteverket eller notering om att kontakt tagits med 

Skatteverket, vem som kontaktats och vilket besked Skatteverket lämnat.  

 

Länk till Skatteverkets information om moms finns på:  

http://www.skatteverket.se/rattsinformation/stallningstaganden/2009/stallni

ngstaganden2009/13156853009111.5.76a43be412206334b8980001051.html  

 

Insatser och utgifter som finansieras genom 
Regionalfonden 
I Sverige finns åtta regionala strukturfondsprogram. Dessa förvaltas av Verket för 

näringslivsutveckling (NUTEK) och arbetar med två huvudområden, Innovation och 

förnyelse samt Tillgänglighet.  En nyhet i Socialfondens program är att upp till 10 

procent av projektets finansiering från ESF kan avse utgifter för aktiviteter som faller 

inom ramen för Regionalfonden.( upp till 15 procent när det gäller särskilda insatser 

för social integration).  

 

Konkurrens och upphandling 
Samtliga projektägare ska vid köp av varor och tjänster verka för att 

kostnadseffektivitet uppnås
1
. För så kallade upphandlande enheter enligt Lagen om 

offentlig upphandling, LOU , finns konkurrens- och upphandlingsreglerna för att: 

 

 konkurrensen mellan företagen ska tjäna till nytta för konsumenterna och 

samhällsekonomin.   

 företagen ska ha lika förutsättningar att konkurrera  

 ageranden som begränsar konkurrensen ska undanröjas  

 det företag som säljer de efterfrågade varorna och tjänsterna mest prisvärt ska 

vinna. 

 

Projektägare som är upphandlande enheter enligt LOU ska även tillämpa denna lag 

inom projektverksamheten. 

 

Projektägare i den ideella och privata sektorn är inte berörda av LOU.  Här krävs 

istället att man kan visa att man har agerat på i övrigt affärsmässiga villkor, vilket i 

normalfallet innebär att köp av varor och tjänster ska utsättas för konkurrens så att 

kostnadseffektivitet uppnås. Projektägare ska i samband med ansökan om utbetalning 

kunna visa underlag och/eller redogörelse för hur och på vilka grunder valda 

leverantörer utsetts.  

 

Om det vid en efterföljande kontroll framkommer att bestämmelserna i LOU eller 

reglerna om kostnadseffektivitet inte har följts, finns det grund för återkrav av stödet 

(helt eller delvis). 

                                                 

 
1
 Svenska ESF-rådets föreskrifter § 11 

http://www.skatteverket.se/rattsinformation/stallningstaganden/2009/stallningstaganden2009/13156853009111.5.76a43be412206334b8980001051.html
http://www.skatteverket.se/rattsinformation/stallningstaganden/2009/stallningstaganden2009/13156853009111.5.76a43be412206334b8980001051.html
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Offentliggörande av finansiering från Socialfonden 
Projekt som finansieras av Socialfonden är skyldiga att informera om (offentliggöra)  

 denna finansiering.  

 

Observera att man riskerar att gå miste om hela eller delar av det 

beviljade stödet om kraven på offentliggörande inte följs. 

 

 

 

EU-logotypen (se ovan), alltid tillsammans med texten ”Europeiska 

unionen/Europeiska socialfonden”, ska visas. 

 

Skyltar och dekaler med EU-logotypen ska sättas upp på de platser där projektet 

bedrivs. Den ska också finnas med på allt material som framställs inom ramen för 

projektet och på eventuella hemsidor där projektet presenteras. Det är också viktigt 

att vid olika sammankomster muntligt informera om Europeiska unionens/ 

Europeiska socialfondens medfinansiering av projektet.  

 

Tänk på att spara allt material som kan verifiera att kravet på offentliggörande 

fullgjorts. Det kan exempelvis vara kopia på annonser och broschyrer. Det kan också 

vara skärmdumpar på hemsidor och fotografier från mässor och konferenser. 

 

Produkter för att synliggöra Socialfonden  går att beställa kostnadsfritt på Svenska 

ESF-rådets hemsida. Där finns också en handledning för offentliggörande av 

medfinansiering från EU  och en länk till sida med logotyper och flaggor som 

elektroniskt kan laddas ner och användas vid exempelvis beställning av material från 

tryckeri. http://www.esf.se/sv/soka-stod/Socialfonden/Genomfora-projekt/Synliggor-

ditt-projekt/ 

 

 

Transnationella aktiviteter 
Det  finns två slags bestämmelser – bestämmelser för hela EU, som är likadana för 

alla medlemsstater och nationella bestämmelser, som skiljer åt på hur finansiella 

frågor hanteras. Det är viktigt att inte fastna i de nationella skillnaderna, utan i stället 

leta efter gemensamma lösningar. 

 

 

 

Finansiella bestämmelser och rutiner 

Budgetadministratörer och kontaktpersoner som ansvarar för projektens och sina 

transnationella partners ekonomi måste förstå innehållet i: 

 viktiga finansiella EU-bestämmelser och rutiner; 

 särskilda finansiella planerings- och administrativa frågor för Europeiska 

socialfonden.  

http://www.esf.se/sv/soka-stod/Socialfonden/Genomfora-projekt/Synliggor-ditt-projekt/
http://www.esf.se/sv/soka-stod/Socialfonden/Genomfora-projekt/Synliggor-ditt-projekt/
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OBS! Tänk på att det kan finnas vissa skillnader mellan medlemsstaters detaljerade 

finansiella bestämmelser och rutiner. Kontrollera med er förvaltningsmyndighet och 

den nationella samordnaren som ansvarar för transnationalitet.om ni funderar över 

något.  

De viktigaste EU-bestämmelserna omfattar vilka kostnader man kan få ersättning för 

och vem som kan få det, hur man kan dela på kostnader och hur man ska undvika 

dubbelfinansiering.  

 

Den generella regeln som gäller för projekt i Sverige är att 20% av den totala 

budgeten får omfatta kostnader för transnationella aktiviteter. Undantaget är om 

utlysningen är inriktad på projekt som enbart består av transnationella aktiviteter.    

 

Utgifter som är stödberättigande avseende transnationellt samarbete är: 

a) Kostnader för deltagande (resor, logi, måltider) i arbetsmöten och evenemang 

samt informationsbesök. 

b) Kostnader för kommunikation och översättning för att underlätta 

informations- och erfarenhetsutbyte. 

c) Deltagares kostnader för informationsbesök och praktikarbete (utbildare, 

praktikanter, personal, viktiga aktörer m.fl.). 

d) Enskilda kostnadsbidrag från respektive projekt till gemensam verksamhet 

och gemensam utveckling av tjänster eller produkter. 

e) Kostnader för att anordna möten, informationsbesök och praktikarbete, 

däribland kostnader för möteslokaler, tolkning, mottagningar, översättning till 

överenskomna arbetsspråk. 

f) Kostnader för gemensam verksamhet och gemensam utveckling av tjänster 

eller produkter, som utförs av tredje man. 

g) Kostnader för arbetstid i ert projekt som avsätts för transnationellt samarbete 

(om er förvaltningsmyndighet kräver att ni ska inkludera det i den 

transnationella delen av ert projekt), personal inom samordningssekretariatet, 

processkonsulter och -assistenter, experter, gemensamma undersökningar 

samt utvärdering av det gemensamma arbetet.  

 

Finansiell planering och ledning 

 Under förprojekteringen bör de parter som ska ingå i ett transnationellt 

samarbete träffas och komma överens om hur kostnader ska fördelas och vem 

som ska göra vad.  Uppgifter bör inhämtas innan ni börjar planera projektets 

totala budget för att komma fram tillvilket belopp som ska avsätts för 

transnationellt arbete Detta ska framgå i den skriftliga överenskommelsen 

mellan parterna. 

 

 Projektbudgetar för transnationellt samarbete varierar i hög grad, eftersom 

projekten själva har mycket varierande storlek i olika länder. Det finns också 

stora skillnader mellan hur stora andelar av sin totala budget projekten avsätter 

för transnationellt arbete; 
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 planer för det transnationella arbetet behöver utformas omsorgsfullt, för att dra 

nytta av vad respektive projekt kan bidra med. Undvik orimliga förväntningar på 

sådana med mindre budgetar, och orimlig belastning av dem med större 

budgetar; 

 

Budget för varje uppgift 

Budgeten bör vara uppdelad  för varje aktivitet eller fas i er gemensamma 

projektplan. För att precisera åtagandet och undvika missförstånd måste bidraget från 

varje partner vara klart definierat.  

 

Genom att budgetera per aktivitet eller fas blir det också lättare att identifiera och 

komma överens om grundläggande bestämmelser för nyttjande av medel. Man kan 

då också enkelt sammanställa en övergripande transnationell budget som visar 

respektive projekts bidrag och ansvarsområden. 

 

Gemensamma riktlinjer för hur transnationella kostnader 

 ska presenteras och kontrolleras.  

Kostnader som projekt genererar i transnationell verksamhet kan delas mellan 

deltagande projekt eller partner. Detta ska tydligt anges i den skriftliga 

överenskommelse som ska göras mellan de inblandade.  

 

Transnationella budgetar har två sorters kostnader: 

 Enskilda transnationella kostnader, som är ett resultat av fördelningen av 

aktiviteter (och därtill hörande kostnader) mellan projekt. Dessa kostnader kan 

knytas direkt till verksamhet (aktiviteter i den gemensamma projektplanen) som 

utförs av något projekt och ska bäras av det ansvariga projektet. 

 Gemensamma transnationella kostnader, som genereras av gemensam 

verksamhet, gemensamma tjänster och produkter och som, alla projekt eller 

partner i ett transnationellt samarbete kan ha nytta av. Gemensamma 

transnationella kostnader delas vanligtvis mellan deltagande projekt eller 

organisationer.  

 
Hantering av gemensamma transnationella kostnader 

Det finns två tillvägagångssätt: 

 

A Ömsesidigt arrangemang eller reciprocitetsprincipen.  

Enligt reciprocitetsprincipen ska kostnader för transnationell verksamhet bäras lika 

av deltagande partner eller projekt. Det förutsätter att alla projekt har lika stor nytta 

av det transnationella samarbetet. Om detta är fallet, och partnerna har ungefär lika 

stora budgetar, kan kostnader fördelas dem emellan och en rättvis budget fastställas, 

som låter partnerna betala lika stora belopp eller belopp som står i proportion till den 

verksamhet de genomför. 

 

B Kostnadsfördelningsprincipen (bör undvikas) 
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Kan inte reciprocitet tillämpas, eller om detta av något skäl inte är önskvärt, måste 

kostnadsfördelningsprincipen användas. Den kan inkludera viss överföring av 

medel mellan projekt och utbetalningar till underentreprenörer. Man måste vara 

överens om för vilken verksamhet kostnaderna ska delas och enligt vilken formel 

dessa kostnader ska fördelas mellan projekt och vilka rutiner som ska användas för 

att ingå avtal och hantera fakturor. 

Oavsett om ”A ömsesidiga arrangemangò eller ”B kostnadsfördelningò används, 

måste formeln för kostnadsfördelning mellan partner anges tydligt i den 

transnationella överenskommelsen. 

 

Formel för tilldelning och administration av den transnationella budgeten 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
Administration av ömsesidiga arrangemang 

Inom ramen för ”A ömsesidiga arrangemangò hanteras och ersätts fullgjorda 

aktiviteter och produkter av enskilda projekt. Reciprocitetsprincipen (A ömsesidiga 

arrangemang) ska tillämpas när det gäller kostnader för möten och evenemang. 

 Dessa kostnader ska då alltid täckas av värdprojektet. 

 

 

Exempel: kostnadsdelning 

I ett transnationellt samarbete med fem partner åtog sig en partner att 

anordna utvärdering för aktiviteterna. Ett universitet engagerades och tre 

partners delade upp kostnadernar för detta mellan sig. För att skapa en 

rättvis balans i kostnaderna finansierade en annan partner partnerskapets 

gemensamma webbplats. Den femte engagerade och betalade en konsult från 

sitt eget land för att tillhandahålla en ytterligare gemensam produkt för det 

gemensamma arbetet. 

 

Administration av kostnadsfördelning 

Projekt kan välja mellan någon av följande två kostnadsdelningsmodellerna: 

 

 proportionell faktureringsmetod ï ett projekt har ett avtal med tredje man om 

ett uppdrag i sitt eget och de övrigas namn och man kommer överens med den 

Enskilda 

kostnader för 

transnationellt 

arbete 

 

Reciprocitet 

 

Proportionell 

fakturering 

 

Reciprocitet 

 

Återbetalning 

 

Arrangemang 

för kostnads-

fördelning 

 

Gemensamma 

kostnader för 

transnationellt 

arbete 
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som fått uppdraget att proportionellt uppdelade fakturor ska skickas till 

respektive deltagande projekt, som sedan betalar direkt till uppdragstagaren; 

 

 återbetalningsmetod ï ett projekt fungerar som entreprenör för gemensamma 

tjänster eller produkter. Projektet hanterar och betalar fakturor till 

underentreprenörer och får ersättning från de andra projekten på grundval av en 

fördelningsnyckel. Detta kan även tillämpas där ett projekt tar på sig ansvaret för 

transnationell samordning. 

 

Varje undantag från ovanstående allmänna bestämmelser och förfaranden måste 

motiveras i avtalet som sluts mellan samarbetande partner. 

 

Ytterligare tips angående transnationalitet och finansiering 

 

 Informera er om er förvaltningsmyndighets regler och bestämmelser. Reglerna 

skiljer sig åt mellan medlemsstaterna. Kontrollera dem innan ni planerar ert 

transnationella arbete. 

 Skapa en särskild transnationell budget och separata konton, så att transnationella 

kostnader lätt kan identifieras. 

 Håll i sär projektets enskilda utgifter och de gemensamma transnationella 

utgifterna. 

 För fullständiga journaler över samtliga finansiella transaktioner och gör aldrig 

någon utbetalning utan originalfaktura. Fråga er förvaltningsmyndighet om de 

formella kraven för certifierade kopior (av originalfakturan) som 

betalningsunderlag, när ni återbetalar gemensamma transnationella kostnader. 

 Undvik dubbelfinansiering. Ni kan till exempel inte yrka på ersättning för  

resekostnader som en nationell kostnad och sedan dessutom yrka på ersättning 

för internationella resor som en transnationell kostnad. 

 När ni förhandlar med era partner behöver ni veta om deras kostnader innefattar 

personalkostnader för transnationellt samarbete.  

 Kom i förväg överens med era partner om vilka rutiner ni ska följa om en eller 

flera partner vill ändra tidigare finansiella arrangemang. 

 Diskutera med era partner och kom i förväg överens om en plan för nödlägen: 

vad ska till exempel gälla om en partner kommer efter med sitt arbete eller måste 

hoppa av. Försök förekomma problem och ha en ”reservplan” klar att använda i 

sådana fall. 

 Se till att ni klarar av oväntade händelser när det gäller kassaflöde och planering 

för nödsituationer (t.ex. sena betalningar, oväntade kostnader, 

kostnadsöverskridanden m.m.). 

 Se till att ni respekterar nationella ESF regler och bestämmelser. 

 

 Se till att era finansiella system till fullo respekterar nationella 

bokföringsbestämmelser. 
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Bilaga 1 Lägesrapport 
  
  

Lägesrapport (förprojektering och genomförande) 
 

Projektnamn  

Projektnummer  

Period (samma som blanketten för 

ansökan om utbetalning av stöd) 
 

Inledning  

I Socialfonden 2007-2013  läggs mycket stort fokus på uppföljning och 

utvärderingen av verksamheten, på såväl program- som projektnivå. Syftet är att 

bidra till lärande och god styrning under pågående projektverksamhet. En del av 

arbetet med uppföljning och utvärdering är att samtliga projekt ska lämna in en 

lägesrapport i samband med att ni sänder in blanketten för ansökan om utbetalning av 

stöd.  Lägesrapporten ska vara kortfattad (1-3 A4 sidor, textstorlek 12) och 

kopplad till den aktuella ansökan om utbetalning av stöd och givetvis utgå i från 

aktiviteter som ni beskrivit i er beviljade ansökan. Lägesrapporten har två delar, 

dels en del där ni beskriver hur verksamheten i ert projekt fortskrider, dels en del där 

vi ber er redogöra för eventuella avvikelser från projektplanen. 

 

Verksamhet  

Beskriv kortfattat hur verksamheten i ert projekt fortskrider utifrån nedanstående 

frågeställningar: 

 Vilka aktiviteter har genomförts under den aktuella perioden?
2
 

 Vad har fungerat bra och vad har fungerat mindre bra? 

 Ligger projektet i fas vad gäller måluppfyllelse? 

 

 

 

Avvikelser från projektplanen 

Det är viktigt att rapportera de eventuella avsteg som ni gjort från beslutad 

projektplan. Avvikelser i projektet ska omedelbart meddelas ansvarig handläggare 

på Svenska ESF-rådet. 

 

Har det under perioden förekommit några avvikelser?  Ja  Nej 

 

Om ja, var vänlig och beskriv kortfattat vilka/en avvikelse/r. 

                                                 

 
2
  Perioden ska vara samma period som ni redovisar på blanketten ansökan om utbetalning av stöd  
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Om det förekommit avvikelser, har ni meddelat ansvarig handläggare på ESF rådet? 

  Ja  Nej 

 

Om nej, vad är orsaken till att ni inte meddelat avvikelsen/rna? 

 

 

Vilka åtgärder har ni vidtagit/avser att vidta med anledning av avvikelsen/rna? 

 

 

Underskrift projektansvarig(ledare)  

 

 

 

 

 

 
 

Ansvarig handläggare på Svenska ESF-rådet ska godkänna rapporten 

och bedöma om utbetalning av stöd kan fullföljas utifrån rapporten. 
 

Lägesrapporten är godkänd, vilket innebär att ansökan om utbetalning av stöd kan fullföljas 

  Ja  Nej 

 

 

Om nej,  var vänlig kommentera de åtgärder som ska vidtagas. 

 

 

 

Signatur ansvarig handläggare på Svenska ESF-rådet 
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Bilaga 2 Promemoria om offentlig medfinansiering i programområde 2 (Dnr 

2008-00956) 

 

Offentlig medfinansiering Nya Socialfondsprogrammet 
2007-2013  Programområde 2 

 

Samtliga projekt i programområde 2 ska innehålla offentlig medfinansiering. I 

förprojektering krävs minst 25 % och i genomförandeprojekt minst 60 %. Observera 

att krav på högre grad av offentlig medfinansiering kan ställas i en specifik utlysning. 

Nedanstående ska ses som en redovisning av den huvudsakliga offentliga 

medfinansieringen och vi kommer löpande att få ta ställning till andra alternativ. 

Offentliga medfinansiärer 

De kriterier som gäller för att bidrag till finansiering av utgifter i projekt ska 

bedömas som offentliga, dvs. att finansiären är en offentlig medfinansiär, framgår av 

det gemenskapsrättsliga regelverket. (Jmf. Rådets förordning (EG) nr 1083/2006, art 

2 p 5 och Europaparlamentets och rådets direktiv 2004/18/EG, art 1, andra st, p 9). 

Reglerna kan sammanfattas enligt nedanstående. 

 

Finansieringen kommer från statlig, regional eller lokal myndighets budget, eller 

offentligrättsligt organs budget. 

 

Offentligrättsligt organ är juridisk person som: 

1. har inrättats för att tillgodose behov i det allmännas intresse, förutsatt att 

behovet inte har industriell eller kommersiell karaktär, och 

2. antingen 

 vars verksamhet till största delen finansieras av myndighet eller annat 

offentligrättsligt organ, eller 

 vars verksamhet står under kontroll av myndighet eller av annat 

offentligrättsligt organ, eller 

 i vars förvaltningsorgan, styrelseorgan eller kontrollorgan mer än 

hälften av ledamöterna utses av myndighet eller annat 

offentligrättsligt organ. 

Offentlig medfinansiering 

 Grundprincipen är att medfinansiering är offentlig endast om den är 

verifierad av offentlig aktör.   

 Offentlig medfinansiering kan utgöras av olika slags ersättningar till 

arbetslösa, sjukskrivna eller mottagare av försörjningsstöd som beskrivs i 

detta dokument. Den i programmet angivna målgruppen unga, som befinner 

sig i övergången mellan studier och arbetsliv, utgörs av åldersgruppen 16-24 

år. 
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 Annan offentlig medfinansiering kan utgöras av kostnader för materiel eller 

tjänst som uppkommer på grund av projektet och som en offentlig 

medfinansiär betalar i första hand men överlåter till projektet att utnyttja. 

Sådana kostnader kan bland annat vara lönekostnader för offentligt anställd 

personal som arbetar hel/deltid i projektet, lokalkostnad för projektets 

verksamhet, utbildningsinsatser för projektdeltagarna, uppföljnings- eller 

informations-, eller marknadsföringskostnader. 

 Annan offentlig medfinansiering kan även vara kontanta medel som den 

offentliga medfinansiären tillskjuter i ett socialfondsprojekt 

 Vad gäller lönekostnader för offentligt anställdas medverkan i projektens 

styrgrupper betraktas inte dessa som en stödberättigad kostnad, och kan 

således inte heller utgöra en offentlig medfinansiering. 

Riskanalys avseende Offentlig medfinansiering  

Erfarenheterna har visat att det är angeläget att ansökningar inom programområde 2 

innehåller en riskanalys avseende den offentliga medfinansieringen. Den sökande 

ska, utifrån riskanalysens resultat, också kunna påvisa en plan för hur man ska 

säkerställa att projektet kommer att kunna genomföras i enlighet med ansökan. 

Offentliga medfinansiärer och deltagarersättning 

Arbetsförmedlingen  www.arbetsformedlingen.se 

 Aktivitetsstöd/utvecklingsersättning 

 Ersättning för resor m.m. vid aktivitetsstöd 

 Särskilt anställningsstöd 

 Lönebidrag, Utvecklingsanställning, Trygghetsanställning, OSA  

 Nystartsjobb 

Kommuner  www.skl.se 

 Introduktionsersättning 

 Försörjningsstöd 

 Interkommunala ersättningar 

Försäkringskassan   www.forsakringskassan.se 

 Rehabiliteringsersättning 

 Sjukersättning 

 Aktivitetsersättning 

 Sjukpenning 
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Modeller för beräkning av medfinansiering avseende 

deltagarersättningar 

Nedan anges på vilket sätt, se beräkningsgrund, de olika medfinansiärerna ska 

redovisa sin medfinansiering till Socialfondsprojekt. Nedanstående finansiärer 

redovisar totalt utbetalat belopp per person som är anvisad att delta i projektet för 

respektive redovisningsmånad. Finansiären ska dessutom verifiera att beloppen utgör 

medfinansiering till aktuellt projekt. Därefter ska projektägaren stämma av 

redovisade belopp mot sin egen upprättade närvarorapport och endast redovisa de 

belopp som motsvarar respektive deltagares faktiska närvarotid i projektet i samband 

med ansökan om utbetalning av stöd till Svenska ESF-rådet. 

I vissa fall kan det vara nödvändigt att ett samtycke upprättas mellan 

projektdeltagaren och utbetalande myndighet som medger att myndigheten delger 

projektägaren information om utbetalt stöd. 

Exempel:  

En projektdeltagare uppbär full ersättning motsvarande heltid via ett aktivitetsstöd 

som beslutats av arbetsförmedlingen, vilket också styrks via en verifierad rapport 

från arbetsförmedlingen. Deltagaren har dock endast varit närvarande i projektet 

motsvarande 75 % av en heltid vilket gör att projektägaren endast får ta upp 75 % av 

deltagarens ersättning som medfinansiering vid sin ansökan om utbetalning av stöd 

till Svenska ESF-rådet. För att kunna göra en beräkning av faktisk deltagartid i 

förhållande till utbetald deltagarersättning bör normen för heltid utgöras av 40 

t/vecka. Det är alltså av största vikt att projektägaren, redan från start, har upprättat 

ett hållbart rapportsystem för närvaro och att man noggrant följer närvarostatistiken 

för att säkerställa att den beräknade medfinansieringen kommer att upprätthållas. 

Arbetsförmedlingen 

Tills vidare ska projektägaren begära in så kallade Prestolistor eller motsvarande ur 
Arbetsförmedlingens redovisningssystem för den aktuella redovisningsperioden. 
Prestolistan ska innehålla deltagarnas namn, personnummer, medfinansiering per 
deltagare samt totalbelopp fördelat på kön och vara verifierad såsom utgörande 
medfinansiering till projektet. 

Kommuner 

Tills vidare ska projektägaren begära att den kommun där den sökande är 

mantalsskriven skickar in sammanställning avseende aktuella ersättningar till 

projektdeltagare för den aktuella redovisningsperioden. Sammanställningen ska 

innehålla deltagarnas namn, personnummer, medfinansiering per deltagare samt 

totalbelopp fördelat på kön och vara verifierad såsom utgörande medfinansiering till 

projektet. 
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Försäkringskassan 

Tills vidare ska projektägaren begära att Försäkringskassan skickar in 

sammanställning avseende aktuella ersättningar till projektdeltagare för den aktuella 

redovisningsperioden. Sammanställningen ska innehålla deltagarnas namn, 

personnummer, medfinansiering per deltagare samt totalbelopp fördelat på kön och 

vara verifierad såsom utgörande medfinansiering till projektet. 


