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Fragor infor forsta ansokan om utbetalning

Kan ocksd hamtas pa ESF-rddets hemsida www.esf.se/programmen/socialfonden/redovisa ditt
projekt

Ni har beviljats stod for ett projekt inom socialfonden. For att utbetalningen av
stodet ska ske s3 snabbt och enkelt som méjligt, vill vi som arbetar med
ekonomisk granskning pa Svenska ESF-radet redan nu forbereda oss infor er
forsta ansékan om utbetalning.

Genom att ni besvarar fragorna nedan, kommer tiden fran det att ni skickar in
ansdkan om utbetalning tills att pengarna finns pa ert konto att blir kortare.
Risken for att ansékan behdver kompletteras minskas ocksa.

Era svar ska skickas till ESF-r@dets regionkontor per brev eller e-post senast i
samband med forsta ansdkan om utbetalning. Var noga med att ange
diarienummer och projektnamn for projektet i ert svarsbrev.

Fragor (besvaras av ekonomisk kontaktperson)

1. Beskriv hur ni sdkerstéller att varor och tjanster upphandlas p3 ett
kostnadseffektivt satt i projektet?

2. Hur sakerstaller ni att projektets kostnader sarredovisas i bokféringen,
inkl. Idner?

3. Vilka rutiner har ni for att sdkerstadlla att redovisade kostnader tillhor
projektet?

4. Forekommer det interndebitering i projektet, det vill sdga fakturering
inom projektorganisationen? Beskriv rutinerna.

5. Kommer det att finnas fakturor fran féretag som helt eller delvis &gs av
personer narstdende till personer i er organisation? Om sa &r fallet, vilka?

6. Kommer det att finnas fakturor fran samverkanspartner? Om s ar fallet,
fran vilka? Beskriv rutinerna.

7. Férekommer leasing i projektet? Bifoga i sa fall en kopia av
leasingavtalet.

8. Kommer utgifterna att delas med andra projekt eller aktérer? Ange i sa
fall vilka rutiner ni anvander for att gdéra en korrekt uppdelning.

9. Vilka rutiner anvdnder ni er av for att sakerstélla att kostnaderna ar
betalda innan ansékan om utbetalning skickas?

10. Kommer anstkan om utbetalning att skrivas under av ndgon av de
personer ni angivit som behorig foretradare for projektet? Om inte, skicka
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in en fullmakt, eller motsvarande, senast i samband med forsta ansdkan
om utbetalning.

11. Hur stammer ni I6pande av projektets utfall i férhallande till budget?

12.Vilka rutiner har ni for att sakerstalla att de deltagarersattningar som ni
redovisar som medfinansiering, endast avser deltagarnas faktiska
narvarotid i projektet? Beskriv ocksa hur ni ténkt ldgga upp den dagliga
registreringen av deltagarnas nérvaro och eventuella franvarotimmar.
(ska endast besvaras om ni har projekt inom programomrade 2)



