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Budgeten i Projektrummet

Budgeten fér en ansdkan &r i Projektrummet indelad i tre nivaer:

1. Aktivitet (huvudrubriksniva)
2. Utgiftsslag (underrubriksniva)
3. Specificering (registreringsniva)

Du kan valja foljande aktiviteter:

1. Undersdkning och kartlaggning (férprojektering)
2. Aktiviteter riktade till malgruppen (genomférande)
3. Projektadministration - ekonomi och rapportering
4. Uppfdljning och utvardering

5. Information och marknadsféring

6. Spridning av resultat for strategisk paverkan

7. Insatser av regionalfondskaraktar

8. Indirekta utgifter

9. Transnationalitet

10. Offentligt bidrag i annat an pengar

11. Offentligt finansierad ersattning till deltagare i projektet
12. Intakter

Tank pa att ...
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.. utlysningen styr vilka aktiviteter du kan vélja (utlysning inom programomrade 1

eller programomrade 2 samt férprojektering eller genomférandefas).

Under varje aktivitet finns en eller flera av féljande utgiftsslag:

1. Loner personal.

2. Externa tjanster (k6p av tjanst).

3. Lokal

4. Resa

5. Material

6. Indirekta utgifter

7. Investeringar (galler insatser av regionalfondskaraktar)

8. Ovriga utgifter (géller insatser av regionalfondskaraktar)
9. Offentligt finansierad ersattning till deltagare i projektet

10. Offentligt bidrag i annat an pengar

Fér en ndrmare beskrivning av ovanst8ende utgiftsslag se Projekthandledning i

ekonomi.
Svenska ESF-rddet, Huvudkontoret
Svenska Besoksadress: Liljeholmsvégen 30 B, 3 tr
ESF-radet Postadress: Box 471 41, 100 74 Stockholm

Vaxel: 020-33 33 90
Fax: 08-579 171 01

Webbplats: www.esf.se
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Tank pa att ...

... utgiftsslagen gar att véalja under mer &n en aktivitet. Darfér ar det bra att veta
under vilken aktivitet utgiften hér hemma redan innan du bérja fylla i budgeten.
Exempel 1: En person arbetar 100 procent i projektet.

50 procent inom Aktiviteter riktade till malgruppen.
50 procent inom Information och marknadsforing.

Exempel 2: Material 100 000 kr.

50 000 kr inom Uppfoljning och utvardering.
50 000 kr inom Information och marknadsforing.

Sa fyller du i budgeten - steg for steg

Budgeten i Projektrummet &r som sagt indelad i tre nivaer. Specificeringen
(registreringsnivan) ar den niva som du ldgger in budgeten utifran.

1. Klicka pa utgiftsslag

2. En registreringsruta presenteras for valt utgiftsslag

3. Valj det budgetdr som data ska registreras for. Valt &r markeras och du kan
pdborja registreringen. Det forsta aret i projektperioden, som du registrerade
under fliken Projekttid och inriktning, markeras automatiskt

4. Registrera enligt textrutorna

5. Klicka pa knappen Légg till

6. Registrerade uppgifter presenteras i kostnadsbudgeten under den aktivitet
som utgiftsslaget hor till

7. Upprepa sedan steg 1 till 5 for de utgiftsslag som &ar aktuella i er budget.

Exempel

Exemplet nedan beskriver hur du registrerar utgiftsslaget Loner personal under
aktiviteten Aktiviteter riktade till mdlgruppen.

1.

2.

3.
4.

Klicka p& Loner personal under Aktiviteter riktade till malgruppen i
kostnadsbudgeten.

Registreringsruta presenteras till héger Aktiviteter riktade till malgruppen
- Loner Personal (se bild nedan)

Valj budgetar

Registrera enligt textrutorna

Aktiviteter riktade till m3lgruppen - Loner personal

2009 =010

Befattning/ 2 . Lidne- Arbetstid Antal
B arb.uppgift filEnzeslen bikostnader % manader
alfons Alrn 10000 10000 S0 1z

Tank pa att ...
... att registrera I6nebikostnader i kronor och arbetstid i procent.

5.

Klicka pa knappen Légg till
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6. Registrerade uppgifter presenteras i kostnadsbudgeten under aktiviteten
Aktiviteter riktade till malgruppen for utgiftsslag Loner personal (se bild
nedan)

Aktivitet: Aktiviteter riktade till

mélgruppen. Utgiftsslag: Léner

personal

Klicka p& Spara s3
andras uppgifterna

Registreringsrutan

Budget Aktiviteter riktade

0 Skriv ut ansikan & till mélgruppen -
Galler ansdkan inor utlysning Utlysning f&r alla (2008-5010003) m#“

Skriv ut aktarer & Loner personal

Kostnadsbudget Totalt for Finansieringsbudget Totalt for
projektet projektet
Aktiviteter riktade till mélgruppen 120 000 ESF-stid o 0 ]
Léner personal 120 000 120000 0 Summa o 0 o
Externa tjanster 0 0 o
Lokaler i i 0/ Aktiviteter riktade till malgruppen - Liner personal
Resor 0 L1} 0f (2009 zoio
Material
ateria © O U hamn Befattning/ e oo Léne- Arbetstid Antal
Projektadministration - ekonomi och @ arb.uppaift bikostnader % manader
rapportering
Léner persanal 0 1] 0|
_La till
Externa tjidnster 0 0 0f m
Mat f Namn Befattningf Manadslon Lonebi- Arbetstid Antal Totalt
G 0 0 0 arbetsuppg kostnader % man
Uppfiljning och utvardering o [] Alfens Alm 10 000 10 000 50 12 120 000
Ld |
Resar 0 0 a
Material 0 0 0
. Kontrollera budget
Externa tidnster o 0 a

Om du registrerat fel uppgifter ...

1. Bocka i rutan till véanster om de registrerade uppgifterna
2. Om du ska andra ndgot, klicka p& knappen Andra (exemplet nedan). Om
uppgifterna ska tas bort, klicka pa knappen Ta bort

3. Andra den felaktiga uppgiften och klicka pa knappen Spara (om ingen
andring ska géras klicka p& knappen Angra)

Aktiviteter riktade till malgruppen - Loner personal

2009 z01n
Befattning/ o . Lidne- Arbetstid Antal
Hlely arb.uppagift biEnzeslen bikostnader % manader
alfans alm Andra fran 10 000

kr till 20 000 kr

lZIIIIIII.'lIII l 10000 S0 1z
44 Spara ﬂ ﬁngra ]

NMamn Befattning/ Manadslin Lonebi- Arbetstid Antal Totalt
arbetsuppg kostnader % man

Alfans  Alm 10000 10000 S0 12 120 000

[ Ta bort ][ &ndra ][ Kopiera ]

Nedan visas 6vriga registreringsrutor for respektive utgiftsslag. Bilderna &r tagna
fran aktiviteten Aktiviteter riktade till malgruppen men &r uppbyggda pa samma
satt for samtliga aktiviteter.
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Externa tjanster

Aktiviteter riktade till malgruppen - Externa tjanster
2009 =010

Beriknat antal Timkostnad

ange typ av tjanst ochseller namn pd anlitat féretag Irmerenaeer ellar 8 pris

Se Projekthandledning i ekonomi (Stodberattigande utgifter) fér en narmare
beskrivning av utgiftsslaget Externa tjanster (Kop av tjanst).

Lokaler

Aktiviteter riktade till milgruppen - Lokaler
2009 =010

Hyra per
Ange typ av lokal Aantal kvm kv

Se Projekthandledning i ekonomi (Stddberattigande utgifter) féor en narmare
beskrivning av utgiftsslaget Lokaler.

Resa

Aktiviteter riktade till milgruppen - Resor

2009 =010
kostnad
Ange typ av aktivitet  Syfte QQE' are PEr
d deltagare

Se Projekthandledning i ekonomi (Stddberattigande utgifter) fér en narmare
beskrivning av utgiftsslaget Resa.
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Material

Aktiviteter riktade till malgruppen - Material
2009 =010

Typ av rmaterial Antal Pris per styck

Se Projekthandledning i ekonomi (Stodberattigande utgifter) fér en narmare
beskrivning av utgiftsslaget Material.

Indirekta utgifter

Indirekta utgifter

2013 ‘

Ange modell, inklusive férdelningsnyckel fér berdkning av indirekta Summa

utgifter
I -

Utgifter som inte direkt och i sin helhet kan hanforas till projektet, men som &ar vasentliga for
dess genomférande. Indirekta utgifter uppkommer da projektet anvander till exempel telefon,
lokaler och datorer som projektagaren bekostar via sin ordinarie verksamhet. Observera att
utgifterna ANTINGEN kan tas upp som direkta ELLER indirekta. Indirekta utgifter far hogst
uppga till 20 procent av projektets totala stodberattigande direkta utgifter. Se
Projekthandledning i ekonomi fér mer information.

Lagg till |

Se Projekthandledning i ekonomi (Stddberattigande utgifter) fér en narmare
beskrivning av utgiftsslaget Indirekta utgifter.
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Investeringar

Investeringar (Insatser av regionalfondskaraktar (ERUF))

2013 |

Beraknat Beraknat inkdpspris  Investerings-datum (8333-
antal per enhet mm-dd)

i

Ange objekt

Ovriga utgifter

Ovriga utgifter av regionalfondskaraktar

2013 |

Beskrivning av utgift Summa

Lagg il |

Offentligt bidrag i annat dn pengar

Fran Arbetsférmedlingen (Offentligt bidrag i annat &n pengar)

2013 |

Typ av medfinansiering ;l Valj
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Fran Arbetsférmedlingen (Offentligt bidrag i annat &n pengar)

2013 “
Personal ;l Valj
) . M&nadslon inklusive  Arbetstid Antal
ATEE P &Y MECITRTEIETE bikostnader % manader
| |o
umgml

Observera att utgiftsslaget och val av Typ av medfinansiering (ovan har
medfinansieringstypen Personal valts) ovan ar ett exempel, bidrag i annat an
pengar kan dven komma fran exempelvis kommunen eller Férsékringskassan. Se
Projekthandledning i ekonomi (Stodberattigande utgifter) fér en narmare beskrivning
av offentlig medfinansiering.

Offentligt finansierad ersattning till deltagare i projektet

Fran Arbetsférmedlingen (Offentligt finansierad ersattning till deltagare i projekt)

2013 ‘

Ange typ av medfinansiering Antal personer Ers per dag Ers dgr

I

Lagg till |

Observera att utgiftsslaget ovan ar ett exempel, ersattning till deltagare i projektet
kan dven komma fran exempelvis kommunen eller Férsakringskassan. Se
Projekthandledning i ekonomi (Stodberattigande utgifter) fér en narmare beskrivning
av offentlig medfinansiering.
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N&r du har registrerat alla uppgifter i kostnadsbudgeten under ratt aktivitet och
utgiftsslag ska du nu i finansieringsbudgeten tala om hur dessa kostnader ska
finansieras. Finansieringsbudgeten bestar av ESF-stod och offentlig
medfinansiering. Observera att du endast behdver registrera offentlig
medfinansiering i programomrade 2.

Den offentliga medfinansieringen ar uppdelad i tre delar:

1.

Offentligt bidrag i annat an pengar. Avser bara medfinansiering in natura
(inte kontanta medel) fran andra externa offentliga aktérer. Dessa kostnader
finns inte bokférda i den egna bokféringen.

Offentlig finansierad ersattning till deltagare i projektet. Avser all
offentlig medfinansiering som deltagarna far for sin forsérjning.

Offentligt kontanta medel tillforda projektet. Avser alla kostnader som
en offentlig projektagare finansierar sjélv (redovisas d@ under underrubriken
Kontant betalt fran projektdgaren). Avser dven kontanta medel inbetalda till
projektdgaren fran andra externa offentliga aktérer.

Sa fyller du i finansieringsbudgeten - steg for steg

Registrering av Offentlig medfinansiering

1.

2R

weN

Klicka p& den grd cirkeln med en pil i vid Offentligt bidrag i annat &n
pengar

Klicka p@ Fran Arbetsformedlingen

Valj i rullgardinslistan Typ av medfinansiering (Observera att detta val
endast gors for medfinansiering “Offentligt bidrag i annat én pengar”)
Klicka pa Vélj

En registreringsruta presenteras (se bild nedan)

Valj det budgetdr som data ska registreras for. Valt ar markeras och du kan
paborija registreringen. Det férsta aret i projektperioden, som du registrerade
under fliken Projekttid och inriktning, markeras automatiskt

Registrera i presenterade falt

Klicka pa knappen Registrera

Registrerade uppgifter presenteras i finansieringsbudgeten vid Offentligt
bidrag i annat an pengar vid vald medfinansiar.

Registrering av ESF-stod

R U

Klicka pa ESF-stéd

En registreringsruta presenteras

Vélj det budgetdr som data ska registreras for. Valt ar markeras och du kan
pdborija registreringen. Det forsta aret i projektperioden, som du registrerade
under fliken Projekttid och inriktning, markeras automatiskt

Registrera sokt ESF-stod

Klicka p& knappen Registrera

Registrerade uppgifter presenteras i finansieringsbudgeten vid ESF-stod
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I beskrivnhingen ovan anvands Offentligt bidrag i annat dan pengar som exempel.
Det finns ytterligare tvd medfinansieringstyper i budgeten och det &r Offentlig
finansierad ersattning till deltagare i projektet samt Offentliga kontanta
medel tillforda projektet.

Fran Arbetsférmedlingen - Offentligt bidrag i annat &n pengar

2013 ‘

Projektagarens egenfinansiering ska alltid klassificeras som kontanter. Vid val av
projektansdkarens org.nr och CFARnr som medfinansiar ska beloppet registreras under
rubriken "Offenligt kontanta medel tillférda projektet" samt darefter vid underrubriken

"Kontant betalt fran projektégaren”.

Personal ;l Valj
Ange typ av medfinansiering M&nadslén Arbetstid % Antal
inklusive manader
|6nebikostnader
| [o [
Arbetsstalle /enhet I j

Registrera

Observera att medfinansieringen ovan &r ett exempel, Offentligt bidrag i annat
an pengar i projektet kan dven komma fr&n exempelvis kommunen eller
Forsakringskassan. Det kan aven férekomma andra typer av medfinansiering i
projekten exempelvis Offentlig finansierad ersattning till deltagare i projektet.
Se Projekthandledning i ekonomi fér en narmare beskrivning av offentlig
medfinansiering.

Tank pa att ...

... registrera medfinansiérer (géller endast programomrade 2) innan du registrerar
offentlig medfinansiering. Ga in pa fliken Beskrivning och klicka sedan pa
Medfinansiidrer. Registrerade medfinansidrer gdr sedan att valja i rullgardinslistan
Arbetsstalle/enhet (se bild ovan).

... projektagarens egenfinansiering alltid ska klassificeras som kontanter. Vid val av
projektansdkarens org.nr och CFARnr som medfinansiar ska beloppet registreras
under rubriken "Offenligt kontanta medel tillférda projektet" samt darefter vid
underrubriken "Kontant betalt fran projektégaren".
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... kontrollera att summorna fér respektive ar stammer dverens mellan
kostnadsbudgeten och finansieringsbudgeten. Dessa summor maste alltid vara
samma.

Summan pa kostnadssidan ska alltid motsvaras med samma belopp pa
finansieringssidan for Offentlig finansierad ersattning till deltagare i projektet.
Detta gdller dven for Offentligt bidrag i annat an pengar. Nar det galler hur
Offentligt kontanta medel tillforda projektet ska registreras i budgeten se
Projekthandledning i ekonomi.

N&r du registrerat alla uppgifter i bade kostnadsbudgeten och finansieringsbudgeten
klicka pa knappen Kontrollera budget.

- Om budget &r ok (budget i balans), klicka pa knappen Spara.

—  Om budgeten inte ar i balans (se felmeddelande under knappen Kontrollera
budget), kontrollera beloppen som registrerats i kostnadsbudgeten och
finansieringsbudgeten och korrigera. Klicka sedan igen pa knappen Spara.

Nagra ord pa vdgen...

— Du hittar svaret pa manga av dina fragor i Fr&gor och svar som finns i évre
hégra hornet pa alla sidor i Projektrummet. Om du har mer specifika frégor
om budgeten, kontakta ESF-radet i din region.

— Om du inte ar aktiv i Projektrummet under 60 minuter loggas du ut

automatiskt. Kom ihag att spara ofta sa att du inte forlorar
information.



